
Censimento dei procedimenti amministrativi dell'Ateneo associati alla voce del piano di classificazione.

Codice 
Tipologia    Nome Tipologia

Titolo 
Titolario

Classe 
Titolario

P_155 fascicolo amministrativo generico I I.1
P_156 Fascicolo studente I I.1
P_157 Fascicolo immobile I I.1
P_158 assenza per motivi di salute I I.1
P_159 istanza di ferie I I.1
P_160 Leggi e rispettive circolari applicative I I.1
P_161 Approvazione di modifiche dello Statuto I I.2
P_162 Emanazione regolamenti di Ateneo I I.3
P_163 Aggiornamento del Regolamento d'Ateneo in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti
I I.3

P_164 Nomina dei Responsabili del trattamento dei dati personali, sensibili e giudiziari 
â€“ Amministrazione Centrale

I I.4

P_165 Nomina dei Responsabili del trattamento dei dati personali, sensibili e giudiziari - 
Strutture Autonome di Ateneo

I I.4

P_166 Autorizzazione/revoca al trattamento dei dati personali effettuato con procedure 
centralizzate non centralizzate e con sistemi non automatizzati (SICURDAT/A)

I I.4

P_167 Autorizzazione/revoca al trattamento dei dati personali effettuato con procedure 
informatiche centralizzate (SICURDAT/B)

I I.4

P_168 Individuazione e aggiornamento periodico degli ambiti di trattamento I I.4
P_169 Verifica periodica della puntuale osservanza delle disposizioni impartite ai 

Responsabili ed agli Incaricati del trattamento dei dati personali, sensibili e 
giudiziari

I I.4

P_170 Definizione degli adempimenti finalizzati alla tutela della sicurezza I I.4
P_171 Gestione della corrispondenza con privati richiedenti il consenso al trattamento 

dei dati personali dell'UniversitÃ 
I I.4

P_172 Relazioni tenute con l'AutoritÃ  Garante della Privacy I I.4
P_173 Accesso ai dati personali I I.4
P_174 Stemma, gonfalone e sigillo I I.5
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P_175 Adempimenti per il rilascio, rinnovo e sospensione della firma digitale I I.6
P_176 Recupero della documentazione conservata in archivio (ricerche ordinarie) I I.7

P_177 Recupero della documentazione conservata in archivio (ricerche complesse) I I.7

P_178 Consegna dei documenti dalla struttura richiedente agli Archivi di Ateneo I I.7

P_179 Iter completo di protocollazione documenti informatici e analogici I I.7
P_180 Accesso ai documenti amministrativi I I.8
P_181 Aggiornamento Regolamanto di Ateneo in materia di procedimento amministrativo I I.8

P_182 Aggiornamento tabella responsabili dei procedimenti I I.8
P_183 Aggiornamento del tariffario per il rilascio di copie dei documenti a coloro che 

esercitano il diritto di accesso
I I.8

P_184 Assegnazione degli obiettivi ai responsabili delle Strutture afferenti alla 
Ripartizione

I I.9

P_185 Valutazione degli obiettivi assegnati al Direttore Generale e ai Dirigenti I I.9
P_186 Provvedimenti di assegnazione  o cessazione del personale A.Di.S.U. 

temporaneamente destinato a prestare servizio presso questo Ateneo
I I.9

P_187 Assegnazione e valutazione degli obiettivi dei Responsabili degli Uffici afferenti 
alla Ripartizione Supporto Istituzionale

I I.9

P_196 Aggiornamento tabelle di individuazione delle unitÃ  organizzative responsabili dei 
procedimenti

I I.9

P_197 Quantificazione del monte-ore annuale di permessi sindacali per espletamento 
del mandato spettante alle OO.SS. rappresentative e R.S.U.

I I.10

P_198 Monitoraggio sullo stato di attuazione delle delibere degli organi collegiali I I.11

P_199 Relazioni con la Corte dei Conti I I.11
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P_200 Comunicazione on-line al Dipartimento della Funzione Pubblica dei dati relativi a 
permessi, aspettative e distacchi sindacali

I I.12

P_201 Monitoraggio e trasmissione dati sulle spese per pubblicitÃ  - Comunicazioni da e 
verso l'autoritÃ  Garante delle Comunicazioni

I I.12

P_202 Determinazione del campione del personale docente, Ricercatore, Dirigente e TA 
da sottoporre a verifica ordinaria ai sensi della legge n. 662/96

I I.12

P_203 Servizio Ispettivo nei confronti del personale TA, dirigente, docente e ricercatore 
sorteggiato

I I.12

P_204 Rappresentanze del personale negli organi di governo â€“ Procedure elettorali I I.13

P_205 Rappresentanze degli studenti negli organi di governo â€“ Procedure elettorali I I.13

P_206 Rilascio autorizzazioni per lâ€™utilizzo delle sale congressuali del Centro 
Congressi di Ateneo Federico II

I I.14

P_207 Rilascio di autorizzazioni per riprese foto e video in strutture dellâ€™Ateneo I I.14

P_208 Pubblicazioni sul sito web di Ateneo I I.15
P_209 Intitolazione aule I I.16
P_210 Conferimento laurea ad honorem e lauree alla memoria I I.16
P_211 Conferimento titolo accademico di professore emerito e professore onorario I I.16

P_212 Interventi di carattere politico, economico, socio-culturale e umanitario I I.17

P_213 Nomine in enti ed organi esterni I I.18
P_214 Comitato Paritetico sul fenomeno del mobbing I I.19
P_215 Piano di azioni positive a favore delle Pari OpportunitÃ  I I.19
P_216 Piano di azioni positive per contrastare il fenomeno del mobbing I I.19
P_217 Sistema qualitÃ  I I.20
P_218 Adempimenti in materia di prevenzione e repressione della corruzione I I.21
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P_607 Verifica anticorruzione_autorizzazioni personale dr per lo svolgimento di incarichi 
extra istituzionali

I I.21

P_575 Adempimenti per la gestione delle caselle PEC I I.6
P_602 IdoneitÃ  alla mansione specifica I I.22
P_605 Misurazione e valutazione della performance I I.9
P_611 Assicurazione Interna di QualitÃ  di Ateneo I I.20
P_635 Realizzazione e gestione servizi informatici I I.6
P_219 Indicazione di nominativi di esperti per la partecipazione a Commissioni su 

richiesta di Enti Pubblici
II II.1

P_220 Designazione gruppi di lavoro per specifiche tematiche individuate dal Rettore II II.1

P_221 Designazione Delegati del Rettore II II.2
P_222 Predisposizione delle singole delibere assunte dagli Organi di Governo dell'Ateneo 

ai fini dell'inoltro agli Uffici per l'immediata esecuzione (Senato)
II II.3

P_223 Elaborazione dell'intero verbale relativo alle adunanze degli Organi di Governo 
dell'Ateneo (Senato)

II II.3

P_224 Nomina dei componenti degli organi collegiali di Ateneo (Senato) II II.3
P_225 Comitato etico per le attivitÃ  biomediche II II.4
P_226 Predisposizione delle singole delibere assunte dagli Organi di Governo dell'Ateneo 

ai fini dell'inoltro agli Uffici per l'immediata esecuzione (CdA)
II II.5

P_227 Elaborazione dell'intero verbale relativo alle adunanze degli Organi di Governo 
dell'Ateneo (CdA)

II II.5

P_228 Nomina dei componenti degli organi collegiali di Ateneo (CdA) II II.5
P_229 Direttore generale II II.6
P_230 Presidente della scuola II II.7
P_231 Consiglio della scuola II II.8
P_232 Azienda Ospedaliera Universitaria II II.9
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P_233 Consiglio degli studenti II II.10
P_234 Conferenza dei Rettori delle UniversitÃ  Italiane II II.11
P_235 Collegio dei revisori dei conti II II.12
P_236 Elaborazione verbale relativo alle riunioni del Nucleo  di Valutazione II II.13
P_237 Procedimento di liquidazione dei compensi ai componenti del Nucleo di 

Valutazione
II II.13

P_238 Azienda Agraria e zootecnica e relativi organi II II.14
P_239 Comitato unico di garanzia per le pari opportunitÃ  II II.15
P_240 Orto botanico e relativi organi II II.16
P_241 Sistema museale e relativi organi II II.17
P_242 Collegio di disciplina II II.18
P_243 Direttore di Dipartimento II II.19
P_244 Predisposizione Verbali delle adunanze e Delibere del Consiglio di Dipartimento II II.20

P_245 Giunta di Dipartimento II II.21
P_509 Centri speciali per la didattica e relativi organi II II.22
P_510 Centri di ricerca interuniversitari e relativi organi II II.23
P_511 Centri di ricerca interdipartimentali e relativi organi II II.24
P_512 Centri di servizio interdipartimentali e relativi organi II II.25
P_513 Centri di servizio dell'Ateneo e relativi organi II II.26
P_569 Predisposizione Verbali delle adunanze e Delibere degli organi di Governo del 

Centro
II II.26

P_615 Predisposizione Verbali delle adunanze e Delibere della Giunta di Dipartimento II II.21

P_568 Predisposizione Ordini di Servizio del Centro II II.26
P_616 Predisposizione Verbali delle adunanze e Delibere del Consiglio della Scuola II II.8
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P_567 Predisposizione Decreti del Centro II II.26
P_571 Convocazione Adunanza del Senato Accademico II II.3
P_572 Convocazione Adunanza del Consiglio di Amministrazione II II.5
P_574 Predisposizione provvedimenti del Direttore II II.19
P_614 Predisposizione Verbali delle adunanze e Delibere della Commissione paritetica 

docenti-studenti del Dipartimento
II II.20

P_90 Iscrizioni e stipula contratto ex-lege 368/1999: fase conclusiva del procedimento 
concorsuale (dall'emanazione del bando di concorso)

III III.2

P_91 Procedimenti concorsuali per l'accesso alla Scuola di Specializzazione III III.2

P_92 Risposta alle istanza di revisione dei punteggi riportati in graduatoria III III.2
P_93 Risposta alle richieste di chiarimenti sulle procedure concorsuali III III.2
P_94 Conferimento Borse di Studio per frequenza Scuole di Specializzazione III III.2
P_95 Stipula convenzioni per attivazione posti aggiuntivi per scuole di Specializzazione 

di area medica di tipologia e durata conforme alle normative CE
III III.2

P_96 Corsi di Dottorato di ricerca III III.3
P_97 Nomina Presidenti dei Corsi di perfezionamento III III.4
P_98 Istituzione e modifiche dei Corsi di Perfezionamento III III.4
P_99 Stipula convenzioni attuative per la costituzione della rete formativa delle Scuole 

di Specializzazione di  area medica
III III.5

P_100 Stipula convenzioni attuative del Protocollo di Intesa per le Professioni sanitarie III III.5

P_101 Stipula Convenzione di tirocinio di formazione ed orientamento III III.6
P_102 Stipula Convenzione di tirocinio con delibera CdA e SA III III.6
P_103 Convenzione di tirocinio - Inserimento in Banca Dati III III.6
P_104 Predisposizione pratiche per la stipula di Accordi e Convenzioni da sottoporre alla 

approvazione di CdA e SA
III III.6
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P_105 Stipula di Protocolli di intesa, Accordi  Quadro,Convenzioni di collaborazione 
didattica, di consulenza e di ricerca con   Enti Pubblici e/o Privati.

III III.6

P_106 Convenzioni per l'attivazione di corsi di studio con altri Atenei Italiani o Stranieri III III.6

P_107 Cooperazione con paesi in via di sviluppo III III.7
P_108 Piani di sviluppo dellâ€™UniversitÃ  III III.8
P_109 Modifiche del Regolamento didattico di Ateneo (ordinamenti didattici), istituzione, 

attivazione e modifica delle strutture didattiche e dei corsi di studio
III III.9

P_110 Procedimento concorsuale di ammissione ai master III III.10
P_111 Nomina Direttori  Master III III.10
P_112 Istituzione e modifiche dei Corsi di Master III III.10
P_113 Corsi ad ordinamento speciale III III.11
P_114 Gestione delle procedure per la valutazione della ricerca III III.12
P_115 Conferimento Borse di Studio per attivitÃ  di Ricerca post-Dottorato III III.13
P_116 Istituzione Premi di Laurea e di Studio III III.13
P_117 Conferimento Borse di Studio per frequenza Corsi o attivitÃ  di Perfezionamento 

all'estero
III III.13

P_118 Decreti di nomina di componenti delle commissioni esaminatrici per l'attribuzione 
dei  premi di  Laurea e/o di Studio e decreti di assegnazione dei Premi  Laurea e/o 
di Studio.

III III.13

P_119 Opere dell'ingegno, brevetti e imprenditoria della ricerca III III.14
P_120 Progetti Formativi -Inserimento in Banca Dati III III.15
P_121 Diffusione di avvisi e bandi sui finanziamenti per la ricerca III III.15
P_122 Accettazione di contributi da soggetti esterni per il finanziamento di posti per 

ricercatore, professore associato e professore ordinario e di contratti per attivitÃ  
di ricerca e di didattica integrativa

III III.15
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P_123 Adempimenti connessi alla richiesta e gestione di finanziamenti comunitari, 
nazionali e regionali

III III.15

P_124 Autorizzazione ad effettuare la formazione fuori sede III III.16
P_125 Esame candidature docenti per fondi di MobilitÃ  Docenti Erasmus - 

predisposizione DR e provvedimento di pagamento
III III.16

P_126 Predisposizione pratiche per il conferimento del contributo alla breve mobilitÃ  III III.16

P_127 Conferimento borse di mobilitÃ  ai sensi del DM 198/2003 art. 1 III III.16
P_128 Partecipazione bandi europei di mobilitÃ  da sottoporre alla approvazione del CdA 

e SA
III III.16

P_129 Procedimento per conferimento Laurea ad Honorem III III.16
P_130 Stipula di convenzioni per utilizzo di strutture didattiche integrative III III.17
P_131 Gestione di esami di profitto, di laurea e di prove di idoneitÃ  III III.18
P_132 Programmazione e sviluppo III III.19
P_133 Collaborazioni esterne III III.20
P_134 Stipula contratti e convenzioni "per conto terzi" III III.21
P_135 Stipula contratto relativo ad assegni per la collaborazione ad attivitÃ  di ricerca III III.22

P_514 Modifiche dei Regolamenti didattici dei Corsi di studio III III.1
P_515 Procedimento di ammissione alle Scuole di Specializzazione di Area Medica III III.2

P_516 Nomina  Direttori Scuole di Specializzazione III III.2
P_517 Nomina Commissioni III III.2
P_518 Approvazione graduatorie III III.2
P_564 Nomina Presidenti dei Corsi di studio III III.1
P_622 Esame finale per il conseguimento del titolo di dottore di ricerca III III.3
P_630 Riconoscimento accademico dottorato conseguito all'estero III III.3
P_609 Ammissione a Corsi di Dottorato di Ricerca III III.3
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P_617 Predisposizione Verbali delle Adunanze e Delibere  delle Commissioni per il 
coordinamento didattico dei corsi di laurea e relative sottocommissioni

III III.1

P_573 Borse di studio aventi ad oggetto attivitÃ  di ricerca da istituire con fondi derivanti 
da convenzioni

III III.13

P_620 	Concorsi per il conferimento di assegni per attivitÃ  di ricerca III III.22
P_570 Accreditamento periodico ANVUR III III.12
P_632 Conferimento Borse di Studio per attivitÃ  di Ricerca post-Laurea III III.13

P_1 Procedimento finalizzato al reintegro ovvero al risarcimento dei danni a carico dei 
responsabili della perdita di un bene mobile

IV IV.3

P_2 ResponsabilitÃ  civile, penale e amministrativa del personale IV IV.4
P_4 Pareri e consulenze IV IV.5

P_136 Contenzioso IV IV.1
P_137 Accettazione di donazioni, contributi e finanziamenti erogati da enti pubblici o 

privati
IV IV.2

P_138 Procedimenti relativi ad indagini dell'AutoritÃ  giudiziaria su segnalazione 
dell'Ateneo, su segnalazioni esterne o d'ufficio

IV IV.3

P_608 Istruttoria a seguito di ricorso giurisdizionale IV IV.1
P_594 Rappresentanza e difesa in giudizio IV IV.1
P_447 Recupero buoni pasto non spettanti IX IX.1
P_448 Richiesta di erogazione mutuo alla Cassa Depositi e Prestiti IX IX.1
P_449 Emissione mandati di pagamento per didattica e ricerca scientifica IX IX.2
P_450 Registrazione e emissione fatture IX IX.2
P_451 Pagamento spese effettuato con il fondo economale-Didattica e Ricerca IX IX.2

P_452 Anticipazioni di spesa per missioni del personale IX IX.2
P_453 Erogazione a docenti e ricercatori dell'Ateneo di contributi per organizzazione di 

convegni, congressi e similari
IX IX.2
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P_454 Ripartizione fondi per attivitÃ  culturali e sociali degli studenti IX IX.2
P_455 Redazione buoni d'ordine IX IX.3
P_456 Registrazione e liquidazione fatture IX IX.3
P_457 Emissione mandati di pagamento per  i servizi generali e tecnico-amministrativi IX IX.3

P_458 Assunzione delle prenotazioni di impegno relativo alle autorizzazioni di spesa 
emesse dallâ€™Ufficio Economato nellâ€™ambito del sistema delle â€œspese in 
economiaâ€•

IX IX.3

P_459 Pagamento spese effettuato con il fondo economale IX IX.3
P_460 Erogazione contributi per le necessitÃ  organizzative delle strutture museali 

afferenti ai dipartimenti
IX IX.3

P_461 Autorizzazione alle spese per le gestioni con autonomia negoziale IX IX.3
P_462 Comunicazione alle strutture delle risultanze di debito/credito liquidazione 

mensile IVA di propria competenza
IX IX.3

P_463 Decreti di liquidazione degli oneri del notaio per costituzione societÃ  e per 
procure

IX IX.3

P_464 Rendicontazione di progetti speciali IX IX.4
P_465 Predisposizione del bilancio di previsione IX IX.5
P_466 Variazioni al bilancio di previsione IX IX.5
P_467 Predisposizione dellâ€™omogenea redazione dei conti consuntivi IX IX.5
P_468 Rilascio certificazioni IX IX.5
P_469 Predisposizione del Conto Consuntivo IX IX.5
P_470 Gestione sospesi di cassa IX IX.6
P_471 Elaborazione file, da trasmettere allâ€™U.C.A.F., per denuncia mod. 770 

personale dipendente
IX IX.7

P_472 Comunicazione alle strutture aventi autonomia di bilancio delle risultanze a 
debito/credito della liquidazione mensile dellâ€™IVA di propria competenza

IX IX.7

P_473 Fondo Comune di Ateneo IX IX.8
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P_553 Fatture Attive IX IX.1
P_566 Fatture Passive IX IX.3
P_601 Incasso donazioni e contributi erogati da enti pubblici o privati IX IX.1
P_588 Versamento dellâ€™IMU IX IX.7
P_621 Autorizzazione e rimborso spese di missione IX IX.9
P_585 Versamento dellâ€™Imposta di bollo IX IX.7
P_587 Versamento della Tariffa Rifiuti (TARI) IX IX.7
P_589 Versamento dei Contributi consortili ai Consorzi di Bonifica IX IX.7
P_590 Tributi vari IX IX.7
P_584 Versamento dellâ€™IVA IX IX.7
P_586 Versamento dellâ€™Imposta sulle SocietÃ  (IRES) IX IX.7
P_600 Incasso tasse e contributi studenteschi per corsi di formazione post laurea IX IX.1

P_3 Iscrizioni V V.2
P_5 Orientamento, informazione e tutorato V V.1
P_6 Immatricolazioni  a Scuole di Specializzazione e Master V V.2
P_7 Rilascio libretto e badge universitario V V.2
P_8 Rilascio duplicato libretto e badge universitario V V.2
P_9 Procedimento di ammissione ai Corsi a numero programmato V V.2

P_10 Rilascio libretto universitario V V.2
P_11 Richiesta conferimento titolo di studio V V.2
P_12 Rilascio diploma studi medi V V.2
P_13 Rilascio Certificati V V.4
P_14 Registrazione verbali di esame V V.4
P_15 Annullamento esami di profitto o di laurea V V.4
P_16 Organizzazione sedute di laurea V V.4
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P_17 Assegnazione della disciplina della tesi di laurea  e relativo docente dei corsi di 
laurea e di laurea magistrale

V V.4

P_18 AttivitÃ  istruttoria in ordine alle pratiche studenti da  sottoporre ai CCL V V.4
P_19 Convalida esami sostenuti allâ€™estero nellâ€™ambito del programma 

Socrates/Erasmus
V V.4

P_20 Sospensione e riammissione carriere V V.4
P_22 Rilascio Certificati di Titolo finale tradotti in lingua inglese per tutti i Corsi di Laurea 

dell'Ateneo
V V.4

P_23 Rilascio Certificati storici tradotti in lingua inglese per tutti i Corsi di Laurea 
dell'Ateneo

V V.4

P_24 Emanazione decreti per rimborso tasse V V.5
P_25 Registrazione dati di reddito per determinazione tasse da corrispondere per le 

iscrizioni
V V.5

P_26 Rimborso tasse V V.5
P_27 Tenuta e compilazione del Registro degli Infortuni di studenti, dottorandi, 

specializzandi, tirocinanti, borsisti
V V.5

P_28 Conferimento incarichi di collaborazione Part Time a studenti V V.5
P_29 Predisposizione OdS per pagamento compensi per collaborazioni studentesche V V.5

P_30 Denuncia degli infortuni sulle polizze assicurative V V.5
P_31 Rilascio certificazioni relative alle coperture assicurative degli studenti V V.5

P_32 Emanazione decreto di equipollenza possessori titolo di studio estero o 
ammissione UniversitÃ  degli stessi

V V.6

P_33 Restituzione diploma studi secondari V V.6
P_34 Rilascio di certificati di abilitazione professionale V V.7
P_35 Annullamento esami V V.8
P_36 Rilascio libretto universitario V V.8
P_37 Albo associazioni studentesche V V.12
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P_38 Autorizzazione a partecipare a missioni scientifiche V V.8
P_39 Sospensione e riammissione carriere V V.8
P_40 Conferimento emolumenti relativi a contratti di formazione specialistica per la 

frequenza Scuole di Specializzazione conformi a norme C.E.E.
V V.8

P_41 Pratiche per la stipula di accordi e convenzioni da sottoporre all'approvazione di 
Senato e CdA

V V.9

P_42 Predisposizione avviso di selezione Erasmus e candidature studenti V V.9
P_43 Predisposizione provvedimento di pagamento borse di studio Erasmus V V.9

P_44 Servizi di assistenza socio-sanitaria e a richiesta V V.10
P_45 Conferimento Borse di Studio per frequenza Corsi di Dottorato di Ricerca V V.11

P_46 Certificazione di godimento di assegno annuale di formazione scientifica e 
didattica

V V.11

P_47 Certificazione di godimento di borsa di studio a laureati per attivitÃ  di ricerca V V.11

P_48 Certificazione di godimento di borsa di studio biennale di addestramento didattico 
e scientifico

V V.11

P_148 Fascicolo di Immatricolazione V V.2
P_149 fascicolo di passaggio V V.3
P_150 fascicolo di trasferimento V V.3
P_151 fascicolo di laurea V V.6
P_152 fascicolo di rinuncia V V.6
P_153 fascicolo di decadenza V V.6
P_154 fascicolo di decesso V V.6
P_561 Rinunce agli studi V V.6
P_562 Immatricolazioni ed iscrizioni V V.8
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P_634 Conferimento Premi a studenti V V.5
P_633 Conferimento Borse di Studio a studenti V V.5
P_49 Scuole e relative commissioni VI VI.1
P_50 Centri speciali per la didattica VI VI.2
P_51 Costituzione, modificazione o fusione di Dipartimenti VI VI.3
P_52 Afferenze di docenti e ricercatori a Dipartimenti e trasferimenti da un Dipartimento 

ad un altro
VI VI.3

P_53 Nomina Direttori di Dipartimento VI VI.3
P_54 Costituzione o modificazione Scuola di specializzazione VI VI.4
P_55 Nomina Direttore della Scuola di specializzazione VI VI.4
P_56 Nomina dei Direttori dei Centri di Ateneo VI VI.5
P_57 Nomina dei Direttori dei Centri Interdipartimentali VI VI.5
P_58 Costituzione di Centri Interuniversitari VI VI.5
P_59 Adesione a Centri Interuniversitari VI VI.5
P_60 Modifiche di Statuto di Centri Interuniversitari VI VI.5
P_61 Nomine negli organi di governo dei Centri Interuniversitari VI VI.5
P_62 Costituzione, modificazione o fusione di Centri di Ateneo, Interdipartimentali di 

Ricerca o di Servizi
VI VI.5

P_63 Regolamenti: adozione e modifica VI VI.6
P_64 Costituzione o rinnovo organi di governo VI VI.6
P_65 Regolamento di funzionamento: adozione e modifica VI VI.7
P_66 Costituzione o rinnovo organi di governo VI VI.7
P_67 Costituzione di Consorzi ed altre forme associative di diritto privato VI VI.8
P_68 Adesione a  Consorzi giÃ  costituiti ed altre forme associative di diritto privato VI VI.8

P_69 Modifiche di Statuto di  Consorzi ed altre forme associative di diritto privato cui 
l'Ateneo aderisce

VI VI.8
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P_70 Nomine negli organi di governo dei Consorzi e delle altre forme associative di 
diritto privato

VI VI.8

P_71 Attivazione e disattivazione VI VI.9
P_72 Regolamento di funzionamento: adozione e modifica VI VI.9
P_73 Strutture ad ordinamento speciale VI VI.10
P_74 Centri interdipartimentali di ricerca VI VI.11
P_75 Centri interdipartimentali di servizio VI VI.12
P_76 Centri di servizio dell'Ateneo VI VI.13

P_563 Gestioni enti terzi e Fondazioni VI VI.8
P_579 Biblioteche VI VI.6
P_580 Musei VI VI.7
P_582 Scuole di dottorato VI VI.9
P_576 Dipartimenti e relative commissioni VI VI.3
P_577 Scuole di specializzazione VI VI.4
P_578 Centri interuniversitari di ricerca VI VI.5
P_581 Consorzi VI VI.8
P_78 Cessazione dal servizio PDR VII VII.2
P_80 Aspettativa per incarichi e presso altri enti pubblici o privati, per cariche 

pubbliche, per situazioni di incompatibilitÃ  e per passaggio ad altra 
Amministrazione

VII VII.3

P_81 Recupero delle somme percepite dal personale docente e ricercatore ed 
Assistenti Ordinari per lo svolgimento di incarichi extraistituzionali senza 
autorizzazione

VII VII.4

P_82 Anagrafe delle prestazioni personale DR VII VII.4
P_83 Conferimento e liquidazione compensi incarichi di insegnamento conferiti 

mediante supplenza per gli anni accademici anteriori al 1.11.2009
VII VII.4
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P_84 Stipula contratti per il conferimento di incarichi di insegnamento e di attivitÃ  
didattiche integrative

VII VII.4

P_85 Incarichi extra-istituzionali e di insegnamento VII VII.4
P_87 Rilascio certificati di stipendio personale DR VII VII.5
P_88 Adeguamenti retributivi in applicazione di provvedimenti riguardanti modifiche 

all'inquadramento giuridico dei dipendenti TA
VII VII.5

P_89 Variazione modalitÃ  di riscossione emolumenti stipendiali personale DR VII VII.5

P_246 Opzione tempo pieno/definito VII VII.5
P_247 Conferma e/o proroga ad Associato / Nomina a Ordinario/ Nomina ad Associato / 

Conferma a Ricercatore
VII VII.5

P_248 Emanazione provvedimento di ricognizione dei soggetti cui compete il titolo di 
professore aggregato

VII VII.5

P_249 Autorizzazione a risiedere fuori sede Professori e Ricercatori VII VII.5
P_250 Rilascio Certificazioni di servizio VII VII.5
P_251 Procedimento relativo alla permanenza in servizio dei Professori di I e II fascia e 

dei Ricercatori per il periodo massimo di un biennio oltre i limiti di etÃ 
VII VII.5

P_252 Provvedimenti di liquidazione compensi ai docenti dei corsi ove previsto VII VII.6

P_253 Applicazione ritenute extra erariali personale DR VII VII.6
P_254 Inizio corresponsione assegno per il nucleo familiare personale DR VII VII.6
P_255 Corresponsione emolumenti accessori al personale DR VII VII.6
P_256 Corresponsione competenze arretrate personale DR VII VII.6
P_257 Liquidazione delle quote relative all'incentivazione del personale DR ex l. 300/99 VII VII.6

P_258 Tenuta e compilazione del Registro degli Infortuni di tutto il personale DR VII VII.7

P_259 Adempimenti relativi alla regolazione dei premi delle polizze assicurative (docenti) VII VII.7
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P_260 Liquidazione trattamento pensionistico e Trattamento di Fine Servizio o Fine 
Rapporto  - Personale DR

VII VII.8

P_261 Liquidazione trattamento pensionistico e Trattamento di Fine Servizio o Fine 
Rapporto per dimissioni non richieste con almeno 4 mesi di anticipo - Personale 
DR

VII VII.8

P_262 Liquidazione trattamento pensionistico qualora la cessazione sia dovuta a causa 
imprevista - Personale DR

VII VII.8

P_263 Progetto di liquidazione  per Trattamento di Fine Servizio qualora la cessazione sia 
dovuta a causa imprevista - Personale DR

VII VII.8

P_595 Chiamate dirette VII VII.2
P_264 Ricongiunzione, computo, riscatto e costituzione posizione assicurativa - 

Personale DR
VII VII.8

P_265 Riscatto ai fini della buonuscita - Personale DR VII VII.8
P_266 Recupero importo  equo indennizzo e/o pensione privilegiata non spettanti - 

Personale DR
VII VII.8

P_267 Computo e riscatto periodi e servizi pre-ruolo, riscatto corso legale studi 
universitari, per istanze presentate antecedentemente all'1.7.2005 - Personale DR

VII VII.8

P_268 Ricongiunzione periodi contributivi, per istanze presentate antecedentemente 
allâ€™1.7.2005 - Personale DR

VII VII.8

P_269 Liquidazione pensione privilegiata, per istanze presentate antecedentemente 
all'1.7.2005 - Personale DR

VII VII.8

P_270 Riconoscimento infermitÃ  dipendente da causa di servizio e concessione equo 
indennizzo - Personale DR

VII VII.9

P_271 Recupero importo equo indennizzo non spettanti - Personale DR VII VII.9
P_272 Dispensa dal servizio per infermitÃ  e/o per inidoneitÃ  parziale al lavoro VII VII.9

P_273 Rilascio e convalida tessere di riconoscimento al personale DR VII VII.10
P_274 Istruttoria pratica per mutui pluriennali, piccolo prestito INPDAP e piccolo prestito 

tramite cessione del quinto dello stipendio â€“ Personale DR
VII VII.10
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P_275 Autorizzazione svolgimento attivitÃ  di ricerca/ Congedo per motivi di studio e/o 
ricerca: professori e ricercatori

VII VII.11

P_276 Congedo di maternitÃ  e congedo parentale VII VII.11
P_278 Aspettativa e congedo straordinario per malattia, ricovero, gravi motivi e per 

assistenza familiari con handicap gravi
VII VII.11

P_281 Tutela della salute e sorveglianza sanitaria VII VII.12
P_282 Procedimento disciplinare - Personale Docente e Ricercatore ed Assistenti 

Ordinari (r.e.)
VII VII.13

P_283 Deontologia professionale ed etica del lavoro VII VII.14
P_610 Attribuzione scatti stipendiali VII VII.6
P_597 Opzione regime giuridico ex legge Moratti VII VII.5
P_598 Attribuzione scatti stipendiali VII VII.5
P_606 Rilascio certificati di servizio personale DR VII VII.5
P_619 Trattamento previdenza complementare PDR VII VII.8
P_671 Affidamento incarichi di insegnamento VII VII.4
P_591 Concorsi Personale Docente e Ricercatore VII VII.1
P_583 Assunzione in servizio PDR VII VII.2
P_596 Scambio contestuale docenti e ricercatori VII VII.2
P_599 Diffida a cessare da situazioni di incompatibilitÃ  VII VII.5
P_636 Concorsi per il conferimento di contratti di ricerca VII VII.1
P_139 Liquidazione pensione privilegiata - Personale TA VIII VIII.8
P_140 Denuncia di infortunio del personale TA e dirigente VIII VIII.9
P_141 Riconoscimento infermitÃ  dipendente da causa di servizio e concessione equo 

indennizzo - Personale TA
VIII VIII.9

P_142 Recupero importo equo indennizzo privilegiata non spettanti - Personale TA VIII VIII.9

P_143 Rilascio e convalida tessere di riconoscimento al personale TA VIII VIII.10
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P_144 Istruttoria pratica per mutui pluriennali, piccolo prestito INPDAP e piccolo prestito 
tramite cessione del quinto dello stipendio - Personale TA

VIII VIII.10

P_145 Collocamento in aspettativa VIII VIII.11
P_146 Assenze non soggette a decurtazione e permessi VIII VIII.11
P_147 Assenza per malattia VIII VIII.11
P_284 Reclutamento degli iscritti nelle liste di collocamento VIII VIII.1
P_285 Procedure selettive per personale interno per progressioni orizzontali VIII VIII.1
P_286 Reclutamento di personale VIII VIII.1
P_287 Esclusione da procedure concorsuali VIII VIII.1
P_288 Nomina Commissioni esaminatrici di procedure concorsuali VIII VIII.1
P_289 MobilitÃ  interuniversitaria per compensazione VIII VIII.1
P_290 Valutazione comparativa per il conferimento di incarichi di Co.Co.Co., consulenza 

professionale, Prestazione occasionale
VIII VIII.1

P_291 MobilitÃ  intercompartimentale VIII VIII.1
P_292 Prospetto informativo dei disabili VIII VIII.1
P_293 Instaurazione del rapporto di lavoro subordinato a seguito di vincita di concorsi 

pubblici
VIII VIII.1

P_294 Assunzione operai agricoli stagionali VIII VIII.1
P_295 Instaurazione rapporto di lavoro subordinato a tempo indeterminato VIII VIII.2
P_296 MobilitÃ  a seguito di inidoneitÃ  alle mansioni VIII VIII.2
P_297 Risoluzione rapporto di lavoro per dimissioni VIII VIII.2
P_298 Risoluzione del rapporto di lavoro per decesso â€“ inabilitÃ  - inidoneitÃ  VIII VIII.2

P_299 Risoluzione del rapporto di lavoro per raggiunti limiti di etÃ  VIII VIII.2
P_300 Comando in uscita e in entrata VIII VIII.3
P_301 Comando straordinario in uscita presso strutture commissariali/Autority VIII VIII.3
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P_302 Autorizzazione  e diniego incarichi extraistituzionali dei Dirigenti e del Personale TA VIII VIII.4

P_303 Recupero delle somme percepite dal personale dirigente e TA per incarichi 
extraistituzionali senza autorizzazione

VIII VIII.4

P_304 Rilascio certificati per gli incarichi di lavoro autonomi VIII VIII.4
P_305 Anagrafe delle prestazioni personale TA VIII VIII.4
P_306 Anagrafe delle prestazioni Consulenti e Collaboratori esterni VIII VIII.4
P_307 Progressioni orizzontali VIII VIII.5
P_308 Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale o viceversa VIII VIII.5

P_309 Variazione dati anagrafici del dipendente dirigente e TA VIII VIII.5
P_310 Mantenimento in servizio ovvero rigetto istanza di permanenza in servizio oltre i 

limiti di etÃ 
VIII VIII.5

P_311 Attribuzione al personale TA cessato o trasferito, dei benefici economici 
conseguenti a rinnovi contrattuali

VIII VIII.5

P_312 Sospensione obbligatoria o facoltativa dal servizio in caso di procedimento penale VIII VIII.5

P_313 Riammissione in servizio a seguito di sospensione in caso di procedimento penale VIII VIII.5

P_314 Rilascio dello stato matricolare all'Amministrazione richiedente, al dipendente  o 
all'Ufficio Pensioni

VIII VIII.5

P_315 Provvedimenti per il cambio di area del personale TA VIII VIII.5
P_316 Rilascio certificati  di servizio personale TA VIII VIII.5
P_317 Distacco sindacale per tutto il personale TA e dirigente VIII VIII.5
P_318 Rilascio certificati di stipendio personale TA VIII VIII.5
P_319 Adeguamenti retributivi in applicazione di provvedimenti riguardanti modifiche 

all'inquadramento giuridico dei dipendenti DR
VIII VIII.5

P_320 Variazione modalitÃ  di riscossione emolumenti stipendiali personale TA VIII VIII.5
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P_321 Liquidazione compensi alle Commissioni Esaminatrici ed agli addetti della 
vigilanza

VIII VIII.6

P_322 Monetizzazione ferie per tutto il personale afferente all'Ateneo, nei casi di 
risoluzione del rapporto di lavoro

VIII VIII.6

P_323 Liquidazione compensi commissione esaminatrice co.co.co. VIII VIII.6
P_324 Liquidazione emolumenti accessori del personale TA e personale comandato 

presso lâ€™Ateneo
VIII VIII.6

P_325 Liquidazione retribuzione di risultato VIII VIII.6
P_326 Costituzione dei fondi per il trattamento accessorio del personale TA VIII VIII.6
P_327 Applicazione ritenute extra erariali personale TA VIII VIII.6
P_328 Inizio corresponsione assegno per il nucleo familiare personale TA VIII VIII.6
P_329 Corresponsione competenze arretrate personale TA VIII VIII.6
P_330 Corresponsione emolumenti accessori al personale dipendente TA VIII VIII.6
P_331 Infortuni Inail: istruttoria relativa alla richiesta di rimborso Inail VIII VIII.7
P_332 Infortuni Inail: trasmissione importi dovuti alla Ripartizione Bilancio, Finanza e 

Sviluppo
VIII VIII.7

P_333 Tenuta e compilazione del Registro degli Infortuni di tutto il personale TA VIII VIII.7

P_334 Adempimenti relativi alla regolazione dei premi delle polizze assicurative del 
personale TA

VIII VIII.7

P_335 Provvedimento di autorizzazione alla corresponsione delle  spettanze agli eredi VIII VIII.8

P_336 Liquidazione trattamento pensionistico e Trattamento di Fine Servizio o Fine 
Rapporto - Personale TA

VIII VIII.8

P_337 Liquidazione trattamento pensionistico e Trattamento di Fine Servizio o Fine 
Rapporto con dimissioni non richieste con almeno 4 mesi in anticipo â€“ 
Personale TA

VIII VIII.8

P_338 Liquidazione trattamento pensionistico qualora la cessazione sia dovuta a causa 
imprevista - Personale TA

VIII VIII.8
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P_339 Progetto di liquidazione  per Trattamento di Fine Servizio qualora la cessazione sia 
dovuta a causa imprevista  - Personale TA

VIII VIII.8

P_340 Riscatto ai fini della buonuscita - Personale TA VIII VIII.8
P_341 Recupero importo equo indennizzo e/o pensione privilegiata non spettanti - 

Personale TA
VIII VIII.8

P_342 Computo e riscatto periodi e servizi pre-ruolo, riscatto corso legale studi 
universitari - Personale TA

VIII VIII.8

P_343 Liquidazione indennitÃ  una tantum e costituzione posizione assicurativa INPS - 
Personale T.A

VIII VIII.8

P_344 Ricongiunzione, computo, riscatto e costituzione posizione assicurativa - 
Personale TA

VIII VIII.8

P_379 Assenza per malattia con retribuzione ridotta VIII VIII.11
P_380 Assenza per ricovero ospedaliero, post-ricovero, day hospital, infortunio sul 

lavoro, et.
VIII VIII.11

P_381 Concessione o diniego degli ulteriori 18 mesi di assenza per malattia non retribuiti VIII VIII.11

P_382 Assenza ingiustificata alla visita medico-fiscale VIII VIII.11
P_383 Congedo di maternitÃ  VIII VIII.11
P_384 FlessibilitÃ  del congedo di maternitÃ  VIII VIII.11
P_385 Congedo di paternitÃ  VIII VIII.11
P_386 Congedo parentale non soggetto a decurtazione VIII VIII.11
P_387 Congedo parentale con retribuzione ridotta o senza retribuzione VIII VIII.11
P_388 Prolungamento congedo parentale VIII VIII.11
P_389 Congedo per la malattia del bambino non soggetto a decurtazione stipendiale VIII VIII.11

P_390 Congedo per malattia del bambino senza retribuzione VIII VIII.11
P_391 Permessi per assistenza a parenti ed affini con handicap grave e permessi per il 

lavoratore portatore di handicap grave
VIII VIII.11

P_392 Permessi e congedi per assistenza ai figli portatori di handicap grave VIII VIII.11
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P_393 Congedo per la cura del figlio/genitore/fratello/ coniuge disabile grave per tutto il 
personale TA e dirigente

VIII VIII.11

P_394 Congedo per motivi di famiglia e di studio per tutto il personale TA e dirigente VIII VIII.11

P_395 Congedo per motivi di servizio all'estero del coniuge per tutto il personale TA e 
dirigente

VIII VIII.11

P_396 Aspettativa per dottorato di ricerca o borsa di studio per tutto il personale TA e 
dirigente

VIII VIII.11

P_425 Aspettativa per funzioni di amministratore di enti locali per tutto il personale TA e 
dirigente

VIII VIII.11

P_426 Aspettativa per mandato parlamentare e di consigliere regionale per tutto il 
personale TA e dirigente

VIII VIII.11

P_427 Assenza ingiustificata per tutto il personale TA e dirigente VIII VIII.11
P_428 Permessi straordinari per il diritto allo studio per il personale TA a tempo 

indeterminato
VIII VIII.11

P_429 Aspettativa sindacale per tutto il personale TA e dirigente VIII VIII.11
P_430 Tutela della salute e sorveglianza sanitaria VIII VIII.12
P_431 Procedimento disciplinare per il personale dirigente, TA e collaboratori ed esperti 

linguistici
VIII VIII.13

P_432 Piani di formazione annuali e pluriennali VIII VIII.14
P_433 Predisposizione e coordinamento delle attivitÃ  formative VIII VIII.14
P_434 Nomina Commissioni Esaminatrici per la verifica finale delle attivitÃ  formative VIII VIII.14

P_435 AttivitÃ  di supporto alle commissioni esaminatrici per l'espletamento dei Test di 
verifica finale

VIII VIII.14

P_436 Rilascio Certificazione relativa alle attivitÃ  formative VIII VIII.14
P_437 Informativa sull'attuazione dei programmi di formazione del personale TA VIII VIII.14

P_438 Formazione per inquadramento nella posizione economica immediatamente 
superiore

VIII VIII.14

Pagina 23 di 31



Censimento dei procedimenti amministrativi dell'Ateneo associati alla voce del piano di classificazione.

Codice 
Tipologia    Nome Tipologia

Titolo 
Titolario

Classe 
Titolario

Catalogo dei procedimenti amministrativi
aggiornato al maggio 2025

si
stema

P_439 Istituzione ed attivazione dei corsi di aggiornamento VIII VIII.14
P_440 Procedure di valutazione comparativa per il conferimento di incarichi di co.co.co, 

consulenza professionale, prestazione occasionale
VIII VIII.15

P_441 Stipula contratti con professionisti VIII VIII.15
P_442 Istruttoria preliminare per l'emanazione dei bandi per il conferimento degli 

incarichi di co.co.co o l'acquisizione di forniture
VIII VIII.15

P_443 Recupero somme a seguito di mancato recupero di debito orario per tutto il 
personale

VIII VIII.16

P_444 Creazione del profilo orario ridotto VIII VIII.16
P_445 Creazione e cambio ciclo lavorativo per i dipendenti VIII VIII.16
P_446 Deontologia professionale ed etica del lavoro VIII VIII.17
P_623 Risoluzione del rapporto di lavoro per mobilitÃ  volontaria VIII VIII.2
P_593 Assunzione Personale TA e Dirigente VIII VIII.2
P_618 Trattamento previdenza complementare PTA VIII VIII.8
P_603 Distacco VIII VIII.3
P_624 Conferimento incarichi di posizione organizzativa VIII VIII.4
P_625 Conferimento incarichi generici VIII VIII.4
P_592 Concorsi Personale Tecnico Amministrativo VIII VIII.1
P_631 Risoluzione del rapporto di lavoro per opzione altro impiego VIII VIII.2
P_604 MobilitÃ  interna VIII VIII.5
P_397 Comunicazione di esclusione o di aggiuducazione in procedure di gara 

(manutenzione)
X X.2

P_398 Comunicazioni relative alle richieste di giustificazioni, di precisazioni, di 
documentazione per verifiche e convocazioni offerente (manutenzione)

X X.2

P_399 Dichiarazione di efficacia dell'aggiudicazione (manutenzione) X X.2
P_400 Nomina Responsabile Procedimento e comunicazione (manutenzione) X X.2

Pagina 24 di 31



Censimento dei procedimenti amministrativi dell'Ateneo associati alla voce del piano di classificazione.

Codice 
Tipologia    Nome Tipologia

Titolo 
Titolario

Classe 
Titolario

Catalogo dei procedimenti amministrativi
aggiornato al maggio 2025

si
stema

P_401 Predisposizione provvedimento di nomina della commissione di gara e 
comunicazione (manutenzione)

X X.2

P_402 Predisposizione del bando o della lettera d'invito (manutenzione) X X.2
P_403 Predisposizione del Decreto Dirigenziale di approvazione dell'Aggiudicazione 

provvisoria (manutenzione)
X X.2

P_404 Predisposizione dell'Aggiudicazione definitiva (manutenzione) X X.2
P_405 Predisposizione della determina a contrarre (manutenzione) X X.2
P_406 Verifica dichiarazione dei sorteggiati e del primo e secondo in graduatoria in 

procedure di gara (manutenzione)
X X.2

P_407 Nomina del Direttore Esecuzione Contratto e suoi assistenti (manutenzione) X X.2

P_408 Rilascio autorizzazione al subappalto (manutenzione) X X.2
P_409 Sospensione dei lavori (manutenzione) X X.2
P_410 Ripresa lavori (manutenzione) X X.2
P_411 Proroga lavori (manutenzione) X X.2
P_412 Predisposizione, autorizzazione e stipula contratti relativi all'uso degli immobili X X.2

P_413 Affidamento di lavori in economia (manutenzione) X X.2
P_414 Certificato di ultimazione lavori (manutenzione) X X.2
P_415 Accertamento Danni (manutenzione) X X.2
P_416 Rilascio certificazione su lavori eseguiti (manutenzione) X X.2
P_417 Emissione certificati di collaudo attestanti il buon esito lavori (manutenzione) X X.2

P_418 Sopralluogo per l'individuazione fattori di rischio X X.3
P_419 Sopralluogo per l'individuazione delle misure da adottare per la prevenzione 

incendi e la tutela dei lavoratori
X X.3

P_420 Analisi, per singolo edificio, della documentazione relativa ai Certificati di 
Prevenzione Incendi e individuazione degli interventi a farsi

X X.3
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P_421 Supporto alla definizione del DUVRI preliminare X X.3
P_422 Monitoraggio sull'andamento predisposizione DUVRI X X.3
P_423 Valutazione e trasmissione DUVRI alle strutture dell'UniversitÃ  X X.3
P_424 Designazione di Addetti al servizio X X.3
P_474 Redazione progetti tecnici nuove opere edilizie X X.1
P_475 Programmazione lavori in economia (costruzione) X X.1
P_476 Autorizzazione e approvazione tecnica e amm.va per le procedure in economia 

(costruzione)
X X.1

P_477 Relazione al C.d.A. per l'autorizzazione all'intervento e l'impegno di spesa 
(costruzione)

X X.1

P_478 Predisposizione attestati di buon esito (costruzione) X X.1
P_479 Adesione alle convenzioni Consip (costruzione) X X.1
P_480 Comunicazione di esclusione o di aggiuducazione in procedure di gara 

(costruzione)
X X.1

P_481 Comunicazioni relative alle richieste di giustificazioni, di precisazioni, di 
documentazione per verifiche e convocazioni offerente (costruzione)

X X.1

P_482 Dichiarazione di efficacia dell'aggiudicazione (costruzione) X X.1
P_483 Nomina Responsabile Procedimento e comunicazione(costruzione) X X.1
P_484 Predisposizione provvedimento di nomina della commissione di gara e 

comunicazione (costruzione)
X X.1

P_485 Predisposizione del bando o della lettera d'invito (costruzione) X X.1
P_486 Predisposizione del Decreto Dirigenziale di approvazione dell'Aggiudicazione 

provvisoria (costruzione)
X X.1

P_487 Predisposizione dell'Aggiudicazione definitiva (costruzione) X X.1
P_488 Predisposizione della determina a contrarre (costruzione) X X.1
P_489 Verifica dichiarazione dei sorteggiati e del primo e secondo in graduatoria in 

procedure di gara (costruzione)
X X.1
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P_490 Rilascio autorizzazione al subappalto (costruzione) X X.1
P_491 Consegna dei lavori  (costruzione) X X.1
P_492 Sospensione dei lavori (costruzione) X X.1
P_493 Ripresa lavori (costruzione) X X.1
P_494 Proroga lavori (costruzione) X X.1
P_495 Certificato di ultimazione lavori (costruzione) X X.1
P_496 Accertamento Danni (costruzione) X X.1
P_497 Emissione certificati di collaudo attestanti il buon esito lavori (costruzione) X X.1

P_498 Rilascio certificazione  su lavori eseguiti (costruzione) X X.1
P_499 Affidamento di lavori in economia X X.1
P_500 Redazione progetti tecnici interventi di manutenzione X X.2
P_501 Redazione preventivi di spesa (manutenzione) X X.2
P_502 Proposte interventi di manutenzione X X.2
P_503 Programmazione lavori in economia (manutenzione) X X.2
P_504 Autorizzazione e approvazione tecnica e amm.va per le procedure in economia 

(manutenzione)
X X.2

P_505 Controllo e direzione lavori (manutenzione ordinaria) X X.2
P_506 Relazione al C.d.A. per l'autorizzazione all'intervento e l'impegno di spesa 

(manutenzione)
X X.2

P_507 Predisposizione e rilascio attestati di buon esito (manutenzione) X X.2
P_508 Adesione alle convenzioni Consip (manutenzione) X X.2
P_528 Predisposizione della determina a contrarre (beni immobili) X X.1
P_539 Supporto tecnico al RSSP per condizioni rischio X X.3
P_540 Convocazione del personale alla visita medica del lavoro X X.3
P_541 Convenzioni in materia di igiene e sicurezza sui luoghi di lavoro X X.3
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P_542 Procedure e rilascio pareri sulle attivitÃ  lavorative nel rispetto della sicurezza e 
salute dei luoghi di lavoro

X X.3

P_543 FlessibilitÃ  del congedo di maternitÃ  X X.3
P_544 Certificazione di regolare esecuzione di servizi o forniture telefoniche, telematiche 

o informatiche
X X.4

P_545 Erogazione servizi telefonici, telematici o informatici X X.4
P_546 Adesioni alle convenzioni Consip per i servizi di telefonia fissa e mobile e per la 

fornitura di energia elettrica
X X.4

P_547 Programmazione territoriale X X.5
P_548 Gestione del magazzino e distribuzione del materiale d'uso corrente e delle divise 

per il personale
X X.6

P_565 Consegna dei lavori (manutenzione) X X.2
P_345 Comunicazioni relative alle richieste di giustificazioni, di precisazioni, di 

documentazione per verifiche e convocazioni offerente (forniture)
XI XI.3

P_346 Dichiarazione di efficacia dell'aggiudicazione (forniture) XI XI.3
P_347 Nomina Responsabile Procedimento e comunicazione (forniture) XI XI.3
P_348 Predisposizione provvedimento di nomina della commissione di gara e 

comunicazione (forniture)
XI XI.3

P_349 Nomina del Direttore Esecuzione Contratto e suoi assistenti (forniture) XI XI.3
P_350 Predisposizione del bando o della lettera d'invito (forniture) XI XI.3
P_351 Predisposizione della determina a contrarre (forniture) XI XI.3
P_352 Predisposizione del Decreto Dirigenziale di approvazione dell'Aggiudicazione 

provvisoria (forniture)
XI XI.3

P_353 Predisposizione dell'Aggiudicazione definitiva (forniture) XI XI.3
P_354 Verifica dichiarazione dei sorteggiati e del primo e secondo in graduatoria in 

procedure di gara (forniture)
XI XI.3

P_355 Autorizzazione e approvazione tecnica e amm.va per le procedure in economia 
(servizi)

XI XI.3
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P_356 Relazione al C.d.A. per l'autorizzazione all'intervento e l'impegno di spesa (servizi) XI XI.3

P_357 Adesione alle convenzioni Consip (servizi) XI XI.3
P_358 Predisposizione attestati di buon esito (servizi) XI XI.3
P_359 Comunicazione di esclusione o di aggiuducazione in procedure di gara (servizi) XI XI.3

P_360 Comunicazioni relative alle richieste di giustificazioni, di precisazioni, di 
documentazione per verifiche e convocazioni offerente (servizi)

XI XI.3

P_361 Dichiarazione di efficacia dell'aggiudicazione (servizi) XI XI.3
P_362 Nomina Responsabile Procedimento e comunicazione (servizi) XI XI.3
P_363 Predisposizione provvedimento di nomina della commissione di gara e 

comunicazione (servizi)
XI XI.3

P_364 Nomina del Direttore Esecuzione Contratto e suoi assistenti (servizi) XI XI.3
P_365 Predisposizione della determina a contrarre (servizi) XI XI.3
P_366 Predisposizione del bando o della lettera d'invito (servizi) XI XI.3
P_367 Predisposizione del Decreto Dirigenziale di approvazione dell'Aggiudicazione 

provvisoria (servizi)
XI XI.3

P_368 Predisposizione dell'Aggiudicazione definitiva (servizi) XI XI.3
P_369 Verifica dichiarazione dei sorteggiati e del primo e secondo in graduatoria in 

procedure di gara (servizi)
XI XI.3

P_370 Affidamento di lavori in economia (servizi) XI XI.3
P_371 Acquisizione in economia di beni e servizi XI XI.3
P_372 Emissione certificati di collaudo attestanti il buon esito servizi XI XI.3
P_373 Regolare esecuzione dei contratti relativi ai servizi di pulizia e vigilanza presso le 

strutture afferenti all'Amm.ne Centrale
XI XI.3

P_374 Regolare esecuzione dei contratti relativi alle forniture di energia elettrica, acqua, 
gas e telefono

XI XI.3

P_375 Manutenzione di beni mobili XI XI.4
P_376 Alienazione di beni immobili XI XI.5
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P_377 Alienazione di beni mobili XI XI.5
P_378 Iscrizione / aggiornamento / cancellazione delle strutture di Ateneo al SISTRI 

(Sistema di controllo della tracciabilitÃ  dei rifiuti)
XI XI.6

P_519 Comunicazioni relative alle richieste di giustificazioni, di precisazioni, di 
documentazione per verifiche e convocazioni offerente (beni immobili)

XI XI.1

P_520 Dichiarazione di efficacia dell'aggiudicazione (beni immobili) XI XI.1
P_521 Nomina Responsabile Procedimento e comunicazione (beni immobili) XI XI.1

P_522 Predisposizione provvedimento di nomina della commissione di gara e 
comunicazione (beni immobili)

XI XI.1

P_523 Nomina del Direttore Esecuzione Contratto e suoi assistenti (beni immobili) XI XI.1

P_524 Predisposizione del Decreto Dirigenziale di approvazione dell'Aggiudicazione 
provvisoria (beni immobilii)

XI XI.1

P_525 Predisposizione dell'Aggiudicazione definitiva (beni immobili) XI XI.1
P_526 Predisposizione del bando o della lettera d'invito (beni immobili) XI XI.1
P_527 Verifica dichiarazione dei sorteggiati e del primo e secondo in graduatoria in 

procedure di gara (beni immobili)
XI XI.1

P_529 Consegna beni immobili XI XI.1
P_530 Assegnazione e consegna spazi e/o locali XI XI.1
P_531 Locazione attiva e passiva di beni immobili XI XI.2
P_532 Noleggio beni mobili XI XI.2
P_533 Autorizzazione e approvazione tecnica e amm.va per le procedure in economia 

(forniture)
XI XI.3

P_534 Affidamento di lavori in economia (forniture) XI XI.3
P_535 Adesione alle convenzioni Consip (forniture) XI XI.3
P_536 Predisposizione attestati di buon esito (forniture) XI XI.3
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P_537 Relazione al C.d.A. per l'autorizzazione all'intervento e l'impegno di spesa 
(forniture)

XI XI.3

P_538 Comunicazione di esclusione o di aggiuducazione in procedure di gara (forniture) XI XI.3

P_549 Autorizzazione e approvazione tecnica e amm.va per le procedure in economia 
(beni immobili)

XI XI.1

P_550 Relazione al C.d.A. per l'autorizzazione all'intervento e l'impegno di spesa(beni 
immobili)

XI XI.1

P_551 Predisposizione attestato di buon esito (beni immobili) XI XI.1
P_552 Comunicazione di esclusione o di aggiuducazione in procedure di gara (beni 

immobili)
XI XI.1

P_554 Procedimento relativo alle fasi di scelta del contraente, affidamento ed 
esecuzione contrattuale.

XI XI.3

P_555 Dichiarazione Mud XI XI.6
P_556 Pagamenti, rimborsi, fondo piccole spese XI XI.7
P_557 Carico e discarico inventariale dei beni mobili XI XI.8
P_558 Predisposizione situazione patrimoniale XI XI.8
P_559 Partecipazioni e investimenti finanziari XI XI.9
P_560 Patrimonio culturale â€“ Tutela e valorizzazione XI XI.10
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