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ROosIZIONa
i
| Ai Presidenti dei Poli
}
t - - » » L4
) Ai Direttori dei Poli
j Ai Presidi di Facolta
|
' Ai Direttori det Centri

Ai Direttori dei Dipartimenti
Ai Direttori delle Biblioteche

z Al Direttore dell’Azienda
Agraria di Torre Lama

Al Direttore dellPOrto Botanico

i LORO SEDI

Oggetto: emanazione del nuovo Titulari%; dell’Universita degli Studi di Napoli Federico I1.
i

_ i
Come ¢ noto, il DPR n. 445/2000, rcca'pte il “Testo umico delle disposizioni legislative e

regolamentari in matetia di documentazione amministrativa®, sancisce — tra I'altro — che per la tenuta
del sistema informativo automatizzato finalizzato alla gestione del protocollo informatico e der
procedumenti amministrativi, oltre alle operaziom di registrazione e di segnatura di protocollo, &
necessaria e sufficiente anche quella dt classiﬁczizmne dei documenti, effettuata sulla base di un
adeguato piano di classificazione d'archivio (o titola[tio) definito da ciascuna amministrazione. In questo
modo, 1l sistema di gestione del protocollo mform'i,‘mco e del procedimenti ammuinistrativi pud fornire
informazioni sul legame esistente tra ciascun :’documento registrato, il fascicolo ed il singolo
procedimento cut esso € associato e consentire il itapldO reperimento delle informazioni riguardanti 1
fascicoly, 1l procedimento ed il relativo responsablle.l nonché la gestione delle fas1 del procedimento.

1l piano di classificazione & quindi uno schema logico per organizzare i documenti d’archivio, &
uno strumento di ordinamento ed organizzazione funzionale dei documenti che ne consente il facile

reperimento, la soggettazione e I'indictzzazione. Mediante il ptano di classificazione, € inoltre possibile

recuperare e consultare I'archivio secondo le modahti stesse 1n cur 1 documenti sono stat ordinati nel

b
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