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1. Generalita

1.1 Impostazione dei browser
Nell’eventualita di un cattivo funzionamento delle nuove funzioni o di visualizzazione errate delle

informazioni, effettuare la cancellazione della cache del browser.

Per Internet Explorer utilizzare la funzione Elimina dalla scheda Generale del menu Opzioni
Internet.
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2. Evolutive Fattura Elettronica
2.1 Estrazione degli Allegati delle Fatture

Dopo limport della fattura elettronica, se questa presenta allegati, il sistema provvede
all'estrazione (dal corpo del documento XML della fattura) di ciascun allegato e al caricamento di
tali file come allegati della relativa fattura.

Dall'interfaccia di gestione delle fatture elettroniche, una fattura corredata di allegati & evidenziata
mediante I'icona di una graffetta in sovraimpressione all'icona regolare, come di seguito riportato:

Benvenuto, administrator | Scrivania: ¥ [D¢ Ultimo accesso: 2015-10-26 12:07:59.0 Manuale  Modifica password | Esci
1, ~ = . g
eDocumento f - £ g = A t lze “a |
# GESTIONE DOCUMENTALE Home Messagoi Area personale Area di Lavore Archivie Ricerche Fattu A i il

Gestione fatture passive Gestione fatture attive Log Fatture Elettroniche Monitor Messaggi Fatture Passive Monitor Messaggi Fatture Attive

. SALVA IMPOSTAZIONI
Fatture Passive _
FILTRI Data ricezione da SDI da: JLglgl/FIF 5B 4 QApri
) solo fatture con errore Ordina per Segnatura repertorio [decrescente] v
DATA DATADI DATA FFICIO
NOME MITTENTE DESTINATARIO UORESPONSABLE RICEZIONE TRASMISSIONEA  ULTIMA STATO gWETENTE :.'CAGT?ITAZBPE
DASDI UGV MODIFICA
FP/2015/2841
1X.3/2015-1/36 . CSI - CENTRO DI
UNIVERSITA' FEDERICO Il - 15M10/2015 1511012015 DA -
ITO0488410010_0AQUK.xml.pTm  ITOD488410010 ATENEO PER | SERVIZI . - " ‘v Azioni
%ﬁj 11190815 DIPARTIM.MATEM.APPLICAZ. INFORMATIVI 13:18 13:19 TRASMETTERE

£ Messaggi di Controllo

inizio pag 4 1| » di di1 Mostra[20_| elementi per pagina su 1 disponibil

Accedendo all’anteprima della fattura € possibile verificare quali siano gli allegati e il loro nome:
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Bivweniilo. b RRIGG | Sl 7 Sekinle desanen e ([Desanenlale] | L1000 wosasn 20051007 148470 Manusls  Wodfies paanwned | Excl

cDocumento & L] ' e H N Py = - il

GESTEINE CHICURENTALE Moisaggi | Amne porscraie | Aresdilsvam | Aochivia Mizerche el

1 misi compti Tmizi workBows Hichicwic o cwbicknc Carkclie pubidiche Snwrgrm duoume nlackone

o MiddEE410010_DAGUK. xmlLpTm |vemsamere
DATA [ GREAZIOHE: GETIR01% 1741 GREATORE: Sateems ducameslak:  PROGEDINENTO: ifuraifuussry UFFICIO D PROVEMIENZA: LMVERSTTA DESL] ETUDN D8 RAPCL FEDERGE 1|

B siveisit Feaericn i L) Ammnsradione - (5 Legygi e orselive oo appkatve |~ 399630 - Fallwre paris s 3615

Aclvprme Propricls Propricis spcofiche . Allkgell Veraioni Saedil Comgili P Cop: &l m
— L Zoom Automabon P

Aggiung oo manic

AR (TR
Aped =l hrresnar

Dettagllo pagamenta =
- Medalditiy: MPA8 (bolletling di ofe postale) Bonsion POFIAS
 Dala scadenza pagamenio: 2015-08-31 (31 Agosio 2015) Sraviea TP {pebt s sondg

= AZKIM AMANMZATE

 Importo: 26.50
+ Codice pagameanic: 89154 1500810766250300000265058

Dati relativi agli allegati

Mame delFallegato: TICRME_2015_C40 STO0438361 pdl
Farmala: PDF a

Werslone prodotta con foglio di stile Sdl wew Fatturapa gow it

Di conseguenza, I'allegato € disponibile anche nel tab Allegati della relativa fattura, come di
seguito mostrato:.

Bemvenuio, siminkimner  Sodeana T Borsania Somemale [Boimentabs]  Jrmo sooeseo: 20151027 1046270 Manunla | Medifics presword  Exci
cNocumento = - - B = h . = iy 4
CASTEDN

TNE CRMCAIMENTALE Mseggi Fetburs cicllioniche Arrninbbacont Geslione Goaling

Dbl osmpitl Ikl worklow  Richbsste of ssibloons  Camele publilihe  Assepna desumesiasone

o ITON4EE410010_0AQUH.XMLETM |versamLe

DATA [ CREARIQHE: 08102015 1747 GREATSRE! Sorivanis torurmeniae  PROGEMNENTO alwaPeFossyn  LFFIGHD DI PROVENEMES UNVERZSTA DEOL STUD T MaPOL FEDERIZG I

B usrtaretis Faderien 0 - )5 [P el & repation erzzlan - g 1SS0 - Fabum pansivs JIAS

Asteprima  Propets  Propriech specifiche  Allsgatl  Warsionl  Awdi Commend  Gomphl | Versamend  Frosecodln  Relzion]  Gosle sl — AZIONI BASE
Bpungi oommEnin
Azrfung miniera

ELEMEMTY CONTEMUTI

MO0SEEL A3 _DAQUE_MT_00H xml

o= By r— Bz el s
DATA [l CREAZIONE: A1S  CREATORE PFROCEDIMENTOr smmdsierazone UFFICES M PROVERIERTA:
Branica
1
TICRMB_2015_C40_BTO0436361 pe _— R
OATA 0 CREAZIONE: M1 CREATAORE:  PROCEDMADMTL: smmisistarone |UFFICER 0 PROVERIERTA:

Sowra AP jed aml ey

+ AN SVARSATE

Ciascun allegato potra quindi essere aperto nel browser o scaricato in locale.

2.2 Arricchimento Audit Fattura Elettronica

4 PRAXIS
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Nel tab Audit relativo ad una data Fattura Elettronica (si riporta lo screenshot a puro scopo
illustrativo) e possibile visualizzare un maggior dettaglio riguardante gli eventi riguardanti il ciclo
vita della fattura stessa.

IT80415740580_WF03.xml.p7Tm |VERSABILE

DATA DI CREAZIONE: 09/10/2015 10:47 CREATORE:Scrivania documentale PROCEDIMENTO:fatturaPaPassiva UFFICIO DI PROVENIENZA: UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI NAPOLI FEDERICO I

B universita Federico Il - > [ Leggi e circolari
P P Allegati  Versioni Audit Commenti Compiti
FILTRI
o DESCRIZIONE COGNOME
DATA SCRIVANIA SCRIVANIA ML 3 NOME
v
0911072015 2 Scrivania documentale administrator  SD0CUMento
10:48 sistema
v
09{1 eenis 2 Scrivania documentale administrator e_Documento
10:48 sisterna
¥
ng_“ Lt 2 Scrivania documentale administrator E.DDEumemn
10:47 sistema
v
DafivenIE 2 Scrivania documentale administrator  S00cUMeNto
10:47 sistemna
y
Ugj_“ ] 2 Scrivania documentale administrator e_DDcumento
10:41 sistema
v
09{1 Deenis 2 Scrivania documentale administrator e_Documento
10:41 sisterna

inizio pag < > di

» T 299530 - Fatture passive 2013

TIPO
OGGETTO

fatturaElettronica

fatturaElettronica

fatturaElettronica

fatturaElettronica

fatturaElettronica

fatturaElettronica

ID OGGETTO

1.1/2015-19/8

1.1/2015-19/8

1.1/2015-19/8

1.1/2015-19/8

1.1/2015-19/8

workspace://Spa
cesStore/9b930f2
2-8ced-4b8e-
b82d-
1bbfic2120ce

Copie Acl — AZIONI BASE

Aggiungi commento
e Aggiungi relazione
OPERAZIONE Apri nel browser
Scarica
Invio a UGOV Searica PDE/AZ

Scarica .ZIP (pdfxml,xsd)

+ AZIONI AVANZATE

Prova di invio a UGOV

Protocollato/repertoriato
documenta

Ricevuta notifica di decorrenza
termini

Ricevuti metadati di
trasmissione

Ricezione fattura

Mostra elementi per pagina su 6 disponibili

In particolare, sono stati aggiunti i seguenti eventi all'auditing della fattura elettronica:
Ricevuta notifica di consegna
Ricevuta notifica di scarto
Ricevuta notifica di mancata consegna
Ricevuta notifica di decorrenza termini
Ricevuta notifica cedente
Ricevuto esito committente
Ricevuto scarto esito
Ricevuta notifica impossibilita recapito
Ricevuti metadati di trasmissione
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3. Evolutive Worfklow
3.1 Nuova interfaccia | Miei Compiti

Gli utenti dei workflow, nella vista | miei compiti possono accedere ora alle informazioni principali,
di dettaglio e alle azioni del compito direttamente dalla pagina di elenco, in modo piu rapido e

veloce.
TR W T - - @ =

Q" D] http://143.225.200.233:18080/eDacumento/documentale/compiti/#compiti O + | o) eDocumento - eDocumento X ™ <o £5H
» )
i | Q] AgID @ cerai [] Contact Center - Universit.. |eD b Test |75 elettronica P.. (3 Google || iPA - Indice delle Pubblich.. &3] MEPA & Praxis - UNINA - E-Govern... 5 - ~ [ g ~ Pagina~
Benvenuto, gruppoegov  Scrivana v 205550.UFP FE-1445 (EGOVERNMENT CS$1) [Documentale]  Ltimo accesso. 2016-10-281212010 Manuale Modifica password Escl

@ eDocumento sesmone cocnenras

Fascicoli  Calelle di lavore

| miei compiti
IR ] i corso) x] CAon
Ondina per | Data di creaziona [decrescenis]
NOME 0GGETTO DESTINATARI sTATO EsiTO AzIONI
. Gestiono dacumento (i:53004) Errore.data.docx INCORSO * Azioni
invia documento i 33631) a .
© Datiaglio Compito s
= Gestione dacumento (i:53530) 1107945211006_06$99.%mL.pTm INCORSO * Azioni
MOHTRALa dOCumentD (.53477) :
Presa in carico: da prendere in
@ Dettagiio Compito
Chiusura: N0 )
., Gestione documento (id:53177) Riscattol aurea.pdf Creazione: 17/08/2015 D56.14 ASSEGNATARIO INCORSO ¥ Azioni
== Movimenta documento (id.53124) Scadenza: 2 295550-UFP FE-1445 (EGOVERNMENT CS)
Presa in carico: 01102015 18,05 21
© Dettagiio Compito
o Gestione Iascicolo (H:52477) 040142 - Fatture passive 2015 DX 3201511 Creazione: 14082015 132247 ASSEGNATARIO WCORS0 * azioni
Invia fascicaio (9152373 Scodenza: 2 205550.UFP FE-1445 (EGOVERNMENT OSI)
& Dettaglio Compito Presa in cafico: 1402015 13.23.45
o, Gestions documento (id:50449) TTO0376220633_30xml.pTm ASSEGNATARIO N CoRSa * Agioni
invia documento (ict 50396) 2 205550-UFP FE-1445 (EGOVERNMENT CSI)
& Dettaglio Compito
. Gestione documento (id:48695) bando_sitomo_al_futuro_5.pdf Creazione: 300672015 16:49:47 ASSEGNATARIO INCORSO
Invia documento it 49793 Scadonza: 2 205550-UFP FE-1716 (CS1 CSIPROVAY
© Detiagiio Compito Prosa i carica: 30062015 165333
., Gestione documento (id:49636) 1103318274214_AGK Txmi.pTm Creazione: 17A06/2015 16:54:57 — ® INCORSQ * azioni
Invia documenio (i 48535) Scadenza: - o =
© Detiagiio Compito Presa in carico: - e

Chiusura: N.O

Documenta 1.4.1  Privacy Policy Credits  J Invia una segnaiazions sl C.51.

In particolare, con riferimento allimmagine, nella lista dei miei compiti sono visualizzabili:

l'indicazione del nome e dell’lD del compito;
l'indicazione del workflow di riferimento non & piu riportata in una colonna separata, ma
inclusa, nella colonna del task, con l'indicazione del nome e dell’'ID del workflow;

e l'informazione contenuta nella vecchia colonna tipo competenza é fornita mediante una
icona appropriata (“cc”) aggiunta all'icona del task;

e le colonne contenenti i riferimenti temporali (creazione, scadenza, presa in carico, chiusura)
sono collassati in un'unica colonna ciclo di vita;

e ¢ stato aggiunta la fase da prendere in carico che indica un task in corso ancora non
reclamato da nessuno dei possibili candidati. La label “da prendere in carico” viene
visualizzata al di sotto di quella “In corso”;
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e |o stato “in corso” senza ulteriori specificazioni indica che il compito é stato preso in
carico dalla scrivania assegnataria e che, quindi, & in stato di lavorazione;

e il filtro per stato, se valorizzato con in corso, restituisce anche i task da prendere in
carico cosi da non modificare il comportamento atteso attualmente dagli utenti;
all'oggetto é aggiunta anche la segnatura archivistica;
l'oggetto un link al dettaglio del documento/fascicolo correlato;
le scrivanie candidate sono in una sezione ad espansione: solo la scrivania assegnataria
e in chiaro, se definita;

e eventuali note del compito vanno evidenziate con la presenza di un’icona e quindi,
mostrate nel dettaglio compito.

Il link “dettaglio compito” permette di visualizzare tutti gli elementi che caratterizzano il compito
selezionato:

—— — - = —— — =8 =
G D] http://143.225.200.233:18080/eDocumento/documentale/compiti/#compit £ ~ & | en| eDocumenta - eDocumento
é i ~ a a » e 2 . o =
15 [0 AgiD & Cerai [ Contact Center - Universit.. D D Test |5 elettronica P.. & Google || iPA - Indice delle Pubblich... & MEPA & Praxis - UNINA - E-Govern... % - B - = mp - Pagina~

Banvenuto, gruppoegov | Scrivana: v 205550-UFP FE-1445 (EGOVERNMENT CSi) [Documentale] | Ufimo accesso. 2015-10-20 1212010 Manuale  Modifica password  Esci

@ eDocumento sesnose cocuneae

Fascicoi  Carielle dilavors  Cartelle condivise I

| miei compiti
FLTRE stato: [TIEETND oapn
Ordina per | Data di creazione [decrescente]
NOME OGGETTO CICLO DIVITA DESTINATARI STATO EsmTO AzIOM
. Gestione documento (id:53904) Errore data.docx Creazione: 2272015 125159 — = INCORSO * Azioni
invia docemento (i 53851) Scadenza: -
© Dettaglio Compito Presa in carico: - 2 CS1- CENTRO DI ATENEG PER | SERVIZI INFORMATIVI e
Chiusura: N.0.
Dati compita  Audit
Iniziatore el workfiow: 040132-ASD-1957 (IVAN RICOTTI) Note:
vocumewte o e aziom
b 11512015111 Errore-data.docx s
o] Date g cresiome 202015 Crestors: RICOTTIIVAN  Tipobogin:dosumento ganerio Uffico df provenéenza: DIPARTIMENT 0! INGEGHERIA ELETTRICA § DELLE TECHOLOGHE OBLLTNFORMAZIONS
=, (Gestions documento (id:53530) 1107945211006 _06599.xmi.pim Creazione: 22082015 11:51:21 — ry INCORSO * zioni
Moviments documento (id.53477) Scadenza: - - -
© Dettaglio Compito Presa n canico: [
Chiusura: H.O
. Gestione documento (id:53177) RiscaftoLaurea.pdt Creazione: 170672015 D056, 14 ASSEGNATARID ST ¥ Azioni
Mowmenta documento (id 53124) Scadonza: & 205550 UFP FE-1445 (EGOVERNMENT CSI)
® @ pettagio Compit Prasa in carico: 01/102015 130521
. Gestione fascicolo {i:52477) 040142 - Fatture passive 2015 IX 1201511 Creazione: 247 ASSEGNATARID INCORSO * Azioni
Inva fascicoio (i2:52373) scagenza: - & 205550-UFP FE-1445 (EGOVERNMENT CSI)
© Dettagiio Compito Prasa in carico: 14/082015 132345 .
Chiusura: MO Candiati ©

hittg:4{143.225.200. reDoct i pit R100% ~

Relativamente ad ogni singolo compito:

e quando si clicca sul link Dettaglio compito si apre il dettaglio del compito, con le
informazioni restanti riguardanti il compito e il relativo audit (su tab separati);
nel dettaglio € mostrato anche il workflow diagram;
il titolo del documento/fascicolo associato al compito, € un link verso il dettaglio dell'oggetto
stesso (si apre su altro tab). Il link & disponibile solo se si & preso in carico il compito;

e nel documento/fascicolo, oggetto del compito, sono disponibili le azioni di download e
anteprima;

' P‘-
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In particolare, per quanto riguarda le azioni eseguibili su ciascun compito:

e Aggiunto a ogni compito il menu azioni che l'utente pud compiere.
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3.2 Nuova interfaccia | Miei Workflow

« ¥ -5 b g TG -  TR— =G
eD] http://143.225.200.233:18080/e Documento/documentale/workflows/#workdlow 0 ~ & | ] eDocumento - eDocumento X
File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ? h
1% Q/AgID & Cerai [ Contact Center - Universit... |eD| eDocumento |eb| eDoc = elettronicaP.. (G Google | ~/|iPA - Indice delle Pubblich_. & MEPA 45 Praxis - UNINA - E-Govern.. "% - B -2 @~ paginav
- Movimenta documento 1T80415740580_0BNPS.xml.pTm Croazione: 14/09/2015 13.34 50 ATTIVO ¥ Azioni A
i SctnvtiSsmista Completamento: -

© Dettaglio Workfiow
Dati workfiow  Audit

| - CENTRO DI ATENEO PER | SERVIZIINFORMATM

JFP FE-1445 (EGOVERNMENT CS) O o 6 O
Gestione

DOCUMENTO sTATO Aziom

ey 1X.3/2015-1/19 IT80415740880_06NPS.xml.p7m =

wso
ata  creazione: 13052013 Creators: sDocumeno sziema  Tipologis: Fare Passhe  Ulcko @ provenienta: UNIVERSITA' DEGLI STUDI D NAPOLI FEDERICO
COMPITI COMPLETATE:
S L ot e E—T—
Invia documento (i 52507) & 040142-UFP FE-1371 (EGOVERNMENT CSI)
Dettaghio Compito
- Candidat °
COMPITI CORRENTE:
= )_O6NPS.xml.p7m SRS
Invia documento (id 52507)
@ Detagiio Compito ‘2 RIPARTIZIONE ATTIVITA'CONTRATTUALE € RELAZIONI CON I daproaders
PUBBLICO 9
::: Movimenta tascicolo 040142 - Fatture passive 2015 IX.32015-11 Creazione: 14092015 130326 ATTIVO
= sctmitSsmistaFasoicoio Completamento:
@ Dettaglio Workfiow
= 1T00876220633_30.xmLp7m Creazione: 070072015 10:2325 i

Completamento:

© Dettaglio Workfiow

eDocumento 141 Privacy Policy Credits 4 invia una segnatazions af C.S.1.

v

®100% v

[ T—

Gli utenti che accedono all’interfaccia | miei workflow, nella vista dei miei workflow possono
accedere al dettaglio del singolo workflow direttamente dall'elenco per velocizzare le operazioni di
visualizzazione.

In particolare, in riferimento allimmpagine

e cliccando sul link Dettaglio Workflow si apre il dettaglio del workflow;

e sono mostrare sia i dati do dettaglio del workflow che I'audit mediante tab separati;

e le colonne contenenti i riferimenti temporali (creazione, scadenza, presa in carico, chiusura)
sono collassati in un‘unica colonna ciclo di vita;
per i workflow attivi € mostrato il workflow diagram;
nel documento/fascicolo, oggetto del workflow, il titolo & un link verso il dettaglio
dell'oggetto stesso (si apre su altro tab);

e nel dettaglio del workflow, sono mostrati, contestualmente al singolo workflow, I'elenco di
compiti associati al presente workflow esattamente come nella vista di elenco dei compiti;

e se il workflow & annullato € fornita una evidenza grafica mediante opportuna icona;

i P‘-
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3.3 Il tab Compiti associato ad un documento

eD eDocumento - Gestione T % - X

€ - |C|| [ 143.225.200.233:18080/eDocumento/documentale/scrivania/controller/fascicoliutenteDocDetail?nodeRef=workspace://SpacesStore/b4b925¢c8-e5bf-413a-a1bb-4ddc875522688tal g | =

Benvenuto, gruppoegov | Scrivania: v295550-UFP FE-1445 (EGOVERNMENT CSI) [Documentale] ~ Ulfimo accesso: 2015-10-29 12:14:55.0 Manuale | Modifica password  Esci

eDocumento * = ES = S| . £ L]
GESTIONE DOCUMENTALE Home

Messaggi | Areapersonale | Areadilavoro | Archivio | Ricerche | Fatture eletironiche | Gestione Cestino

Fascicoli Cartelle di lavoro Cartelle condivise I miei compiti I miei workflow

mﬁ' Modifiche Edoc - Copia.docx

DATA DI CREAZIONE: 28/05/2015 10:59 CREATORE:040141-UFP FE-1657 (EGOVERNMENT CSI) PROCEDIMENTO:amministrazione  UFFICIO DI PROVENIENZA:DIPARTIMENTO DI MEDICINA VETERINARIA E PRODUZIONI ANIMALI

[ universita Federico Il - [ Lavori pubbiici, edilizia ed impiantistica - i ione di ilizie relativi impianti - %7 Test visibilita medicina

Anteprima  Proprieta  Allegati Versioni Audit Commenti Compiti Versamenti Relazioni Copie Acl — AZIONI BASE

Aggiungi allegato

Apri *
L Bapr Aggiungi commento
Ordina per Data di creazione [decrescente] v Aggiungi relazione
NOME INITIATOR CICLODIVITA DESTINATARI STATO Apri nel browser

Gestione documento 040143-UFP FE-1415 Creazione: 14/09/2015 14:52:28 ASSEGNATARIO IN CORSO (SR M TS
id:53011) (EGOVERNMENT CSi) Scadenza: 2 991550-UFP FE-1696 (EGOVERNMENT CSI) Elimina
Movimenta documenta Presa in carico: 14/09/2015 - Modifica offli

a . Modifica proprieta

& RIPARTIZIONE ATTIVITA' CONTRATTUALE E RELAZIONI

CON IL PUBBLICO Seariea

Taglia

Gestione documento 040142-UFP FE-1371 Creazione: 14/09/2015 14:34:27 ASSEGNATARIO Timbra
(id:52965) (EGOVERNMENT CSi) Scadenza: - 2 040143-UFP FE-1415 (EGOVERNMENT CSI)
Movimenta documents Presa in carico: 14/09/2015 - + AZIONI AVANZATE
! ! raane + AZIONI WORKFLOW

-

2 DIPARTIMENTO DIFISICA
Gestione documento 040141-UFP FE-1657 Creazione: 14/09/2015 14:32:06 ASSEGNATARIO
id:52915) (EGOVERNMENT CSi) Scadenza: 2 040142-UFP FE-1371 (EGOVERNMENT CSI)
Movimenta documento Presa in carico: 141002015 **
(id:52662) 14:33:19

& DIPARTIMENTO DI BIOLOGIA
Gestione documento 040141-UFP FE-1657 Creazione: 14/09/2015 14:25:30 ASSEGNATARIO
id:52815) (EGOVERNMENT CSi) Scadenz 2 040143-UFP FE-1415 (EGOVERNMENT CSI)
Movimenta documento Presa in carico: 141002015 **

450566
29 offobre 2015 15.32.38 eDocumento 1.4.1 _Privacy Policy _Credits % Invia una segnalazione al C.5.1. g

Nella pagina dei Compiti di un documento/fascicolo che € oggetto di un workflow sono visibili tutti i
compiti che sono stati avviati e/o completati e/o annullati. La disposizione dei dati e stata
uniformata rispetto all’attuale interfaccia dei miei compiti.
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