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1. Generalita

1.1 Impostazione dei browser

Il sistema rileva in automatico cambiamenti di versione che impattano sulla gestione dell'interfaccia
utente e provvede in automatico a eseguire un refresh dei componenti eDocumento obsoleti, even-
tualmente presenti nella cache del browser utilizzato dall’'utente, a seguito di precedenti sessioni di
lavoro.

Tuttavia, nell’eventualita di un cattivo funzionamento delle nuove funzioni o di visualizzazione erra-
te delle informazioni, effettuare la cancellazione della cache del browser.

Per Internet Explorer utilizzare la funzione Elimina dalla scheda Generale del menu Opzioni
Internet.
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2. Le modifiche evolutive

2.1 Allegati

2.1.1 Segnatura archivistica

A partire dalla versione 1.6.0, € mostrata la segnatura archivista anche degli allegati. In particolare,
se la segnatura del documento primario € VII11.14/2016-1/2, il primo allegato al documento rechera
la seguente segnatura: VII1.14/2016-1/2.1.

2.1.2 Timbro digitale
E’ ora disponibile, anche per gli allegati in formato pdf, la funzionalita di apposizione Timbro.
2.1.3 Audit delle operazioni eseguite su allegati

L’inserimento/cancellazione/modifica di un allegato € inserita nell’audit del documento principale

2.1.4 Versionamento degli allegati
E possibile aggiungere una nuova versione dell'allegato e visualizzarne lo storico dei cambiamenti.
2.1.5 Storicizzazione degli allegati

Come per i documenti primari, &€ ora possibile consultare lo storico delle versioni anche degli alle-
gati.

2.2 Ricerche sui documenti informatici

E’ ora possibile effettuare ricerche libere anche sui documenti non amministrativi, cioé sui docu-
menti informatici presenti in Area personale o in Cartelle di lavoro.
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2.3 Workflow

2.3.1. Tab “Compiti” nel documento e nel fascicolo

Nei compiti associati a un documento/fascicolo, se la scrivania non ha il permesso di accedere a
guel compito, non compare il link al compito.

2.3.2 I miei compiti

Nel’ambito del workflow relativo ai documenti “Invia per copia”, nel dettaglio del compito, viene in-
dicato con maggiore chiarezza se il compito & “per competenza” o “per conoscenza”: ora, assieme
al simbolo grafico del “cc” nell'icona del compito, viene infatti riportata la tipologia di competenza
(se conoscenza o competenza) anche in modo testuale.

Esempio: Invio per copia competenza (con campo Note non valorizzato)

-, Documento per copia (1d:322927) NotediRilascioeDoc1.5.1.pdf Creazione: 18/052016 105203 Cancsita| 5 INCORSO
5= Invio per copia (i:322663) Scadenza: - daprondere
- - a prendere in
© Dettaglio Compite Presa in carico: -
Chiusura: N.O. canico

Dati compito  Audit

Iniziatore del workflow: 991600-UFP FE-1745 (EGOVERNMENT Note:
SCRIVANIE CSI)
Tipo competenza: Per Gompetenza h
DOCUMENTO STATO AZIONI
& 1.6/2016-3/1 NotediRilascioeDoc1.5.1.pdf CORRENTE
A Data di creazioneioggi  Creatore: CS| EGOVERNMENT SCRIVAMIE  Tipologia: documento generico  Ufficio di provenienza: UFFICIO CONTABILITA’ AREA 1
u¢ CORRENT:
| Documento per copia (id:323053) NotediRilascioeDoc1.5.1.pdf Creazione: 12/06/2016 10:58:36 =TT 5 INCORSO
(0 invio per copis (1522990) Scadenza: - o rondere
. 2 prendere in
S Dettaglio Compite Presa in carico: -
= Chiusura: N.D. canico
Dati compito  Audit
del workflow: 941600-UFP FE-1746 (EGOVERNMENT Note: S1 INVIA PER OPPORTUNA CONOSCENZA
SCAaniE a5
L _
DOCUMENTO STATO AZIONI
o 1.6/2016-3/1 NotediRilascioeDoc1.5.1.pef . . AT
= Data di creazione:oggi  Creatore: CS| EGOVERNMENT SCRIVANIE  Tipologia: documento generico Ufficio di provenienza: UFFICIO CONTABILITA AREA 1

2.3.3 Workflow Movimenta Documenti/Fascicoli

E’ stata rinominata I'azione di “Invia” in “Movimenta”.
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TR 1D Compito: [EEEIELIES

OApi
Ordina per Data o creazione [decrescente]
NOME OGGETTO CICLO DIVITA DESTINATARI STATO ESITO AZIONI
= :323137) 1.0t 8 ASSEGNATARIO HEORED: Yarod
Movimenta documento (i 323064) S 040224-UFP FE-1747 (EGOVERNMENT SCRIVANIE CS1)
v © Dettaglio Compito 6 11:06:5] <
Chiusura: N.D. Candidati ° Dettagiio Workfiow

Riassegna i comoito
Dati compito  Audit

st s e
Movimenta

Inkolore 6t orkow 516U FE.746 EOOVERMAENT SCRVANE. o 1 SEGNALALURGENZA

. it s

DOCUMENTO STATO AZIO
Dettaglio
18201631 NotediRilascioeDoc1.5.1.pat | commente | Anteprima
= Data di creazione:ogg:  Creatore: CS| EGOVERNMENT SCRIVANIE  Tipologia: documento generco Ufficio di provenienza: UFFICIO CONTABILITA' AREA 1
Scarica

Inoltre, a ogni passo del processo di movimentazione é stata inserita la possibilita di inserire una
nuova nota che le scrivanie candidate potranno leggere come input al compito stesso.

DOCUMENTO STATO AZIONI
1.6/2016-3/1 NotediRilascioeDoc1.5.1.pdf ETEIE
Data di creazione:oggi  Creatore: CSI EGOVERNMENT SCRIVANIE  Tipologia: documento generico — UFficio di provenienza: UFFICIO CONTABILITA' AREA 1
COMPITI COMPLETATI:
fy  Gestione 37 i 5A.pdf Creazione: 13/05/2016 11:05:58 ASSEGNATARIO COMPLETATO
~ Movimenta documento (id:323064) Scadenza: -  040224-UFP FE-1747 (EGOVERNMENT SCRIVANIE CSI)
-
- Dettaglio Gompito Presa in carico: 18/05/2016 11:06:57
Chiusura: N.D. Candidati ©
COMPITI CORRENTE:
(-, Gestione i 5.1.pdf Creazione: 1810572016 11:02:50 ASSEGNATARIO IN CORSO ¥ Azioni
o R RRAEE 323““) SEmED - 2 040223-UFP FE-1753 (EGOVERNMENT SCRIVANIE GSI)
o -
Wy @Dettagiio Compito Presa in carico: 18/05/2016 11:11:21
B Chiusura: N.D Candidati ©
Dati compito ~ Audit
Iniziatore del workflow: 040224-UFP FE-1747 (EGOVERNMENT Note: VERIFICHE ESEGUITE. SIINVIA PER | SUCCESSIVI ADEMPIMENTI
SGRIVANIE GSI) DI GOMPETENZA. ' .
Tipo competenza: Per Competenza .
DOCUMENTO STATO AZIONI
Dettaglio
1.6/2016-3/1 NotediRilascioeDoc1.5.1.pdf HOREE e Anteprima
At Data di creazione:oggi  Creatore: GS| EGOVERNMENT SCRIVANIE  Tipologia: documento generico ~ Ufficio di provenienza: UFFICIO CONTABILITA" AREA 1
Scarica

Per comodita, si riporta in allegato la descrizione della logica dei workflow base presenti in eDo-
cumento 1.6.0.

2.3 Fatture elettroniche

2.3.1. Esportazione dei risultati dell’applicazione filtri

L’elenco delle fatture visualizzate a fronte dell'impostazione di un criterio di selezione impostato
nella sezione “Filtri” disponibile nella pagina “Fatture elettroniche” € esportabile in formato CSV.
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Conferma
Verra generato un file CSV contenente fintero risultato delfattuale ricerca
L'operazione potrebbe fichieder quaiche secondo.

Si desidera procedere?

Annulla  Conferma

2.3.2. Nuovi filtri di selezione nella pagina “fatture attive”

Sono stati aggiunti nuovi filtri. In particolare, si segna l'inserimento dei campi “Segnatura archivisti-
ca”, “Segnatura di repertorio” e UO Responsabile.

2.3.3. Miglioramento funzionalita di amministrazione

A partire dal Log delle Fatture Elettroniche, & possibile recuperare in modo massivo gli errori sui
messaggi a corredo delle fatture elettroniche. E’ inoltre mostrata la coda di operazioni di retry in at-
tesa di essere eseguite ed & possibile espandere tutti i dettagli di una pagina in un unico “click”.

2.4 Cartelle istituzionali

Tutti gli utenti del sistema eDocumento hanno a disposizione un’Area personale per il caricamento,
la gestione e la condivisione con altri utenti di documenti informatici e cartelle. All'interno di tale a-
rea € accessibile il contesto delle “Cartelle istituzionali”, il contenitore dei documenti e delle comu-
nicazioni “ad personam” inviate al dipendente dallAmministrazione.

SISTE MM A
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Benvenuto, Cbaldo | Scrivania: ¥ ATENEO-ASD-77 (CLELIA BALDO) [Documentale] = Ultimo accesso: 2016-05-16 23:52:19.0 | Manuale | Esci
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Hol Messaggi Area personale Area di Lavoro Archivio Ricerche i Fatture i A ini: i Gestione Cestino

Cartelle personali Cartelle personali condivise Cartelle istituzionali Richieste

Cartelle Istituzionali €
CARTELLE FILTRI B Apri
> B ¥ Azioni su selezionati < Nuova cartella Ordina per Nome [a-z]
ELEMENTI CONTENUTI AZIONI
] 1‘ Cartella del 13-5-2016 ¥ Azioni
prova spostamento documenti
DATA DI CREAZIONE: 13/05/2016 15:58
[ * DG_2015 0000764 _Attestati_sicurezza 16-05-2016.pdf  Azioni

Z  Creato dal documento Vil 14/2016-3/1
DATA DI CREAZIONE: 16/05/2016 12:02 ULTIMA MODIFICA: 16/05/2016 12:02 VERSIONE: 1.0 STATO: DEFINITIVO

inizio pag « > didi1 Mosira [20_| elementi per pagina su 2 disponibili

eDocumento 1.6.0 Privacy Policy Credits J Invia una segnalazione al C.S.1.

Di sequito, i principali interventi di miglioramento per I'usabilita di tale contesto.

2.4.1 Struttura e ricerca oggetti

La struttura delle cartelle istituzionali si presenta come pagina divisa in due sezioni:

- spalla a sinistra
- contenuto principale al centro

La spalla a sinistra contiene I'Albero delle cartelle dove e possibile navigare le diverse cartelle cre-
ate. Il contenuto principale mostra gli elementi presenti nella cartella selezionata. E' possibile filtra-
re i documenti e le cartelle contenuti visualizzate nella parte centrale, attraverso i Filtri che si e-
spandono cliccando sulla scritta FILTRI.

Per ricercare Cartelle o Documenti basta compilare i campi desiderati della sezione Filtri e cliccare
sul bottone APPLICA FILTRI. Contrariamente se si vogliono eliminare tutti i filtri impostati, basta
cliccare sul bottone RIMUOVI TUTTI | FILTRI.

| filtri possono essere aggiunti o tolti singolarmente (per toglierli cliccare la X che compare in alto
accanto al filtro impostato). Compiendo queste operazioni la ricerca si raffina e i risultati saranno
piu vicini a quelli desiderati. E' possibile filtrare per:

e Nome: il nome della cartella o del file
o Descrizione: I'oggetto del file (possono esservi alcuni documenti che hanno il nome del file
diverso da quello visualizzato), o la descrizione della cartella

PRAXIS
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e Tipo di oggetto: si puo scegliere se visualizzare solo i documenti o solo le cartelle

e Data di creazione (da/a): si puod scegliere l'intervallo di date entro il quale visualizzare gli
oggetti creati

e Data di modifica (da/a): si puo scegliere l'intervallo di date entro il quale visualizzare gli og-
getti modificati

e Formato file: si pud scegliere di visualizzare documenti con solo una determinata estensio-
ne (es. pdf, doc, txt...).

2.4.2 Crea/Modifica/Elimina Cartella

Per favorire una personale organizzazione delle cartelle istituzionali, € possibile creare, modificare
o eliminare cartelle da parte dell'utente.

Per creare una nuova cartella basta cliccare sul tasto Nuova cartella, compilare il campo nome
(obbligatorio) e inserire un'eventuale descrizione, poi premere Procedi.

Aggiungi nuova cartella

Proprieta

Nome cartella *

Descrizione cartella

La pagina viene ricaricata e la nuova cartella aggiunta sia nell'albero a sinistra che come contenu-
to della cartella dove é stata creata (nell'esempio é stata creata una cartella chiamata Sicurezza
dentro Attestati di Formazione).

PRAXIS
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Cartelie porsonad  Cartelle perscoall condivise  Cartelie s titwricoad

Cartelle Istituzionall
CARTELLE IR -1+
o | Amestad & formazione e e
bk Sicurezza ELEMENTI CONTENUTI ADONI
* attestati_formazione u-oa 2016.pat v Azont

Croad) ol SoCamento X2 1201697 ,bg /e 48 LOONEBX TR0 78]

DATA DICREAZIONE: 14012016 1724  ULTIMA MOOIFICA: 140302016 17 24 2 10 STATO:
nuova cartella —__ g seunen "

Cardie Gove MnPO ( SoCument o BOmADeOe JUL SCNeITe zont

creata dentro ag" DATA DI CREAZIONE: 19042016 17 48

aOccumonts 1 6.0 Pivecy Policy  Crodits 3 Wrvia wes segastarione o C 1L

Per modificare o eliminare una cartella creata cliccare sulla scritta Azioni relativa alla cartella stes-
sa e scegliere I'opzione desiderata.

Cartelle porsonad  CarteBe persooall condivise  Cartelie stituricooad

Cantelle Istinuzionall
CARTELLE FRTRI Chun

4 ) Amesta¥ & formazione ¥ Aol 39 sal oot + Nuovacartela Ondna per  Kooe fa2f .

b Sicurezza ELEMENTI CONTENUT! AZONI
S attestats tomxm u-os-zou par v Azont
- Croedd dol Socumints X2 12016 R St L ZOGNBXTH00R 78]
DATA DICREAZIONE: 14012016 1724 ULTIMA MOOIFICA: H\))’? 161724 VERSIONE: 10 STATO: DEFINITVO

B osemm .. @zZiONi per modificare 0 o ...
e eliminare la cartella o
| Elimina

2.4.3 Sposta documenti e cartelle

| documenti inviati presenti nelle cartelle istituzionali e le cartelle create dall'utente, possono essere
spostati per organizzarli a piacimento.

Per spostare una cartella o un documento e sufficiente andare con la freccia del mouse sopra I'i-
cona dell'oggetto e trascinarla nella una cartella dell'albero desiderata.

| documenti inviati presenti nelle cartelle istituzionali e le cartelle create dall'utente, possono essere
spostati per organizzarli dall’'utente in base alle proprie esigenze.

Per spostare una cartella o un documento é sufficiente andare con la freccia del mouse sopra I'i-
cona dell'oggetto e trascinarla nella una cartella dell'albero desiderata.

A operazione conclusa la pagina si aggiornera e l'oggetto spostato si trovera nella cartella di desti-
nazione.

Un documento puo, per comodita, essere copiato anche nelle Cartelle Personali.
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Per fare questo é sufficiente cliccare sull'azione Copia in cartelle personali relativa al documento
interessato, scegliere la cartella personale di destinazione e cliccare su OK.

La pagina viene ricaricata e si il sistema restituisce l'esito dell'azione. La copia del documento si

trovera nella cartella personale scelta.

2.4.4 Cerca documenti personali e di lavoro

Un documento pud essere ricercato anche attraverso la ricerca a testo libero messa a diposizione
dal sistema eDocumento. Per avvalersi di questa possibilita & sufficiente cliccare sul bottone VAl
ALLE RICERCHE presente in alto a sinistra nella pagina.

Il sistema sceglie in automatico il tipo di elementi su cui applicare la ricerca (Documenti personali e
di lavoro).

Nei termini di ricerca & possibile inserire il testo che si vuole ricercare. Se non si e sicuri della paro-
la da ricercare si pu0 utilizzare il carattere speciale * che indica che la parola cercata € in mezzo
ad altre.

E' possibile scegliere se cercare nei metadati (es. nome del file, descrizione, ...) 0 nel contenuto
del file stesso.

Una volta inseriti i termini di ricerca cliccare sul bottone CERCA per visualizzare i risultati.

Cliccando sul nome del file trovato sara possibile visualizzarne il dettaglio.

2.4.5 Le notifiche via mail di consegna attestato

Gli utenti riceveranno (esclusivamente) via email le notifiche di avvenuta consegna di un attestato;
tale sottoscrizione sara impostata come default per tutti gli utenti. Tale impostazione potra essere
modificata in qualsiasi momento dall’utente stesso.

2.4.6 11 widget “Cartelle istituzionali”

Gli utenti disporranno, nel’ambito della home page di eDocumento, del widget “Documenti istitu-
zionali” che riportera, in primo piano gli ultimi, in ordine cronologico, 10 elementi ricevuti nelle Car-
telle istituzionali.

PRAXIS
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Widget “Documenti istituzionali”

@ eDocumento cesron: vocumenrate

-
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T L
Home | wesssgu | Areapersonse | Ares i Lavoro | Archwio | icercne | Versaments jone | ano |

Manuale | Esci

Benvenuto, Cbaldo | Scrivania. v ATENEO-ASD-77 (CLELIA BALDO) [Documentale] | Uil accesso: 2016-05-17 10.02:30.0

i

= Y

| miei compiti 08
NOME 0GGETTO STATO
Gestione documento -
T  inviadocumento 2200676220633_FYLxmi p7m coNo
(i¢: 310585)
Gestione fascicolo W
02 invia fascicolo TLAMA1S51L X 22015728 coRso
(id: 319801)
Gestione documento w
B2  invia ocumento gestone del smpo 1.doc
(id: 319036) CORSO
Invia Fascicolo in
o= Letura N
O e omiemrs  TOMS8410010 0GHaNmiprm | M
(16 317001)
= retione lnscicolo 040140 - Fatture afive 2016 N
e X 1120161 CoRsO
Gestione fascicolo W
B2  invia fascicolo 2200676220633_FY8.xmigTm
(id: 316701) CORSO
1 miei workflow <08
TMOLO 0GGETTO stato D
e aggio PAS53090, Giuseppina DAvanzo o
2583000 (DVNGPPSEMATASDSQ) - N61000636 atmvo
: s
(o sgpy  DVNGPPOBMETASDS0 SNG 100063
invia ;
e g PASSAQ0D, Glussppina DAuaNz o
By (OVNGPPSaMsTASISG) - So103 1521 arvo
(o0 DUNGPPOSMA7AS090 5991031021
invia
documeni  201509.01__0.0.n. 783 Viaviit__Ciypar  ATING O
321647)
Novimenta
Socumenio. ity volantine.pat armvo %

17 maggio 2016 11.12.49

Documenti istituzionali

L

L9

vedi tutti

[ scedli layout < Aggiungi widget | Ripristina layout
| miei fascicoli «@B Ricerche «08
ELEMENTI CONTENUTI
- Trovatutt i
VIIL1412016-3 Corsi on line
W= Attestati corsi POL
" DATA DIAPERTURA: 16/05/2016 7:37 PROCEDIMENTO: Riascio Gertiicazione relativa all attivita formative
X.4/2016-1 Atti negoziali egov
W= Repertorio AN-EGOV
“ DATA DIAPERTURA: 10/05/2016 0000 PROCEDIMENTO: Erogazione servizi telefonic, telematei o informatci
VIIL1412016-2 CONSEGNA ATTESTATI
W= CONSEGNA ATTESTATI
" DATADIAPERTURA: D5/05/2016 11:42 PROCEDIMENTO: Rilascio Ceriifcazione relafiva all attivita formative
@ cercatrai metadati
X1.3/2016-2  RDO 730697 - OPUS 2015
W= Fove flusao con RU O cercaneifile (Solo per i illimenti)
DATA DI APERTURA: 04/05/2016 0000 PROCEDIMENTO: Acquisizione in econormia di beni € servizi
1.412016-2 test movimenta
W= prova wf movimenta
" DATADIAPERTURA: 030520162220 PROCEDIMENTO: Accesso ai dati personal Document istituzionali =% ]
= V5120163 Borsa Studio DESCRZIONE
S DATA DIAPERTURA: 030512016 1251 PROCEDIMENTO: Rimborso tasse DG_2015_0000764_Attestati_sicurezza 16-05-2016.paf
V0162 provaz Creato dal documento Vil 14/2016-3/1
o= pova2 . DATADICREAZIONE: 16/05/2016
" DATADIAPERTURA: 03/0512016 10:51 PROCEDIMENTO: Emanazione detreti per rimborso tasse ULTIMA MODIFICA: 16/05/2018
Attestato T.A. on line-BALDO-2-3-2016 13-05-2016.pelf
V.5/2016-1 _prova nuovo fascicolo N
W e Creato dal documento Vil 14/2016-173
" DATADIAPERTURA: 02/05/2015 12:5¢ PROCEDIMENTO: Rimborso tasse —  DATADICREAZIONE: 13052015
ULTIMA MODIFICA: 130572016
IX.1/2016-5 290300 - Fatture attive 2016 . .
W 290300- Fatture attive 2016 | Attestato T.A. on line-BALDO-privacy 13-05-2016.pdf
“ DATA DIAPERTURA: 261042016 10:31 PROCEDIMENTO: Fatture Afive Creato dal documento VIll 14/2076-1/¢
. DATADICREAZIONE: 13052016
1.6/2016-2 firme digitali ULTIMA MODIFICA: 13/05/2016
W= prove integrita
" DATA DIAPERTURA: 18/04/2016 16:12 PROCEDIMENTO: Adempimenti per il rilascio, rinnovo e sospensione della frma digitale vedi tutti
1.7/2016-9 reportVersamento-2016-04
W= ascicolo report reportVersamento-2016-04

DATA DI APERTURA: 07/04/2016 1400 PROCEDIMENTO: reporVersamento

= |

DESCRIAIONE

DG_2015 0000764 _Attestati_sicurezza 16-05-2016.pdf
Creato dal documento VIl 14/2018-3/1

DATA DI CREAZIONE: 16/05/2016
ULTIMA MODIFICA: 18/05/2016

Attestato T.A. on line-BALDO-2-3-2016 13-05-2016.pdf
Creato dal documento VI 14/2016-1/3

DATA DI CREAZIONE: 13/05/2016
ULTIMA MODIFICA: 13/05/2016

Attestato T.A. on line-BALDO-privacy 13-05-2016.pdf
Creato dal documento VIN. 14/2016-1/4

DATA DI CREAZIONE: 13/05/2016
ULTIMA MODIFICA: 13/05/2016

2.4.7 La URL per l'accesso diretto alle Cartelle Istituzionali

Viene messa a disposizione degli utenti la seguente URL per accedere direttamente, dopo
'autenticazione al sistema eDocumento, al contesto delle Cartelle Istituzionali:

http://edoc.unina.it/to/istituzionali
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3. Le modifiche correttive

La versione 1.6.0 di eDocumento reca alcuni interventi di manutenzione correttiva, di seguito ripor-
tati i piu rilevanti per gli utilizzatori del sistema.

3.1 Relazione tra fascicoli

E’ stata ripristinata la possibilita di porre in relazione due fascicoli. Tale funzionalita, denominata
“Aggiungi relazione”, viene eseguita a partire dal menu delle azioni base disponibili per ciascun fa-

scicolo.

Bessuno, CosoRsos | Serana. wEIHIO.USPF FE435 IFORMAZIONE EDOCUMENTO) (Docmeenalel Lo sccassar 2016-05-17 0126 140 Manusse - Msainca passwond _ Excl

@enﬂ[umenlﬂ GESTIONE DOCUMENTALE s - - o =) -~ e o
Fane

a9

L]

Viene visualizzata la finestra di dialogo che consente di definire la relazione. Il fascicolo da asso-
ciare € mostrato in una finestra, in auto-completamento, in base alla segnatura archivistica inserita.
Una volta scelto il fascicolo da porre in relazione, deve essere selezionato il pulsante “procedi”:

PRAXIS
13 UNINA



i

eDocumento Centro di Ateneo per i Servizi Informativi
UNIVERSITA' DI NAPOLI FEDERICO I

AREA TECNICA EGOVERNMENT

@ eDocumento cestone pocumenTaLe & - LY

Home | Messaggi
Fascicoli

Benvenuto, Corsoedoc ~ Scrivania: v991380-UFPF FE-4359 (FORMAZIONE EDC
Area personale | Area di Lavoro
Cartelle di lavoro  Cartelle condivise

-~ = {_‘!

Gestione Cestino

Archivio | Ricerche
| miei compiti | miei workflow

Fatture elettroniche

" VIIL14/2018-3 Corsi on line
Aftestati corsi POL

ivo - [@ F

DATA DI APERTURA: 16/05/2016 17:37 CREATO DA:FORMAZIONE EDOCUMENTO  PROCEDIMENTO: Rilascio Certificazione relativa alle atfivitd formative  UFFICIO DI PROVENIENZA: UFFICIO FORMAZIONE
[l Universita Federico Il |- [[J] Personale tecnico

Relazioni

Tipo di relazione * In relazione con fascicolo
Segnatura * VII.14/2016-3

Fascicolo da associare * WI114/2016-2 - CONSE(

T

La relazione cosi definita puo essere visualizzata nel tab “Relazioni” presente nella scheda di det-
taglio del fascicolo.

@eDocumento cesmoff DocuMENTALE - - L } =]

Home | Messappi | Ares personale | Area:

Benvenuto, Corsoedoc  Scrivania: ¥ ATENEO-ASD-4320 (FORMAZIONE EDOCUMENTO) [Documentale] | Litmo accessor 2016-05-17 1224250 Manuole ~ Modifica password | Esci
- L ; i .
Archivio | Ricorche | Versamenti | F
Fascicoll  Carielledilavoro  Ca ellecondivise | miel compiti [ miei workllow  Richieste di esibizione

]

[ R——
7 VIIL.14/2016-3 Corsion Ifle [APERTO|
Antestit corsi POL

DATA DI APERTURA: 160572016 1737 lICEEATO DA:FORMAZIONE ED:

Visualizza contenuto
ITO:Rilascio relativa alle UFFICIO UFFICIO
[ univensiti Federicon - (] Persa £o amminiatrativo - (@ Formazione profeasionale.
Proprieth  Audit  Commenti  Relazioni Compitl  Verssment  Acl — AZIONI BASE
TIPO DI RELAZIONE OGGETTO RELAZIONATO SEGNATURA
In relazione con fascicolo CONSEGNA ATTESTATI VIL142016-2

Moaifica proprietd

% Etimina

Agglung! commento
Aggiungi relazione
Chiuai fascicolo

3.2 Produzione di Report di ricerche a testo libero

A fronte dell’esecuzione di una ricerca a testo libero, € stata ripristinata la funzionalita di esporta-
zione dei risultati della ricerca in formato csv o pdf.

PRAXIS
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Benvenuto, Chalgo  Scrvania. ¥ ATENEQ-ASD-T7 (CLELIA BALDO) [Documentale] | Ubmo accessar 20150513 1129580 | Monuake | Escl
(38 eDocumento cesmon: cocuwenmie = - 2 = = " < = - It ]

Home | Messaggi | Arespersonale | Areadilavore | Aschivie Versamenti

HCA 818810 DR RICHICA Per campi

Rigirca a testo libero

Trofl tutti i [Document amminiseratv [¥] che contengono [t 1 seguenti [¥] termini di ricerca filascio” e * come coratere joly) @

® qica ra | metadati
e flle (Sofo per | Document)

¥ Report  Seleziona g slement [iotail (8) [Jai questa pagina

Orcin per ~
(=) formato POF | NotediRilascioeDoc1 6.0, [coRRERTE
ey “AZIONE: 18052015 CREATORE: EGOVERNMENT SCRIVANIE CSI - TIPOLOGIA: documento generico UFFICID DI PROVENIENZA: UFFICIO CONTABILITA AREA 1
* *16/2016-3/2 NotediRilascioeDoc1 5.2, CommETE
DATA DI CREAZIONE: 18052016 CREATORE: EGOVERNMENT SCRIVANIE CS1  TIPOLOGIA: documento generico  UFFICIO DI PROVENIENZA: UFFICIO CONTABILITA' AREA
*  1.6i2016-3/1 NotediRilascioeDoc1.5.1.pdf
) B Dava DI CRERZIONE: 16057015 CREATORE: ECOVERAMENT SCRIVANIE GS1  TIPOLOGUA: documeriogencrico UFFICIO DI PROVEMIENZA: UFFICIO CONTABILITA AREA e
*  14i2016-2/4 sDocumento1.5.2-Note di rilascio per gl utenti.paf
o DATA DI CREAZIONE: 17/052016 CREATORE: FORMAZIONE EDOCUMENTO  TIPOLOGIA: documenta generico  UFFICIO DI PROVENIENZA: UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI NAPOLI FEDERICO I e
*  IX.3/2015-11135 NotediRilascioeDoc1.5.1.pdf [CORRENTE
[J EZ)  paTA DI CREAZIONE: 1104201 CREATORE: EGOVERNMENT 051 TIPOLOGIA: documento generico UFFICIO DI PROVENIENZA: GS1 - CENTRO DI ATEMED PER | SERVIZI INFORMATIVI
*  X1.3/2015-4114 sDocumento1.5.1-Note di rilascic per gl utenti.pdf e
o DATA DI CREAZIONE: 11/042016 CREATORE: EGOVERNMENT CSI - TIPOLOGIA: documento generco  UFFICIO DI PROVENIENZA: CS1 - CENTRO DI ATENEG FER | SERVIZI INFORMATIVI
»  X1.3/2014-1i32 eDocumento1.6.2-Note di rilascio per gli utenti.paf
O D para 0ICREATIONE: 11747015 CREATORE: CLELIABALOG TIPOLOGIA: documentogerefco UFFICIO DI PROVENIENZA: SEGRETERIA AMNISTRATIVACS: e
» X.1/2015-145i2 note-di-rilascio-edoc-1.4.2a.1xt P )
0] B2 pATA DI CREAZIONE: 21112015 CREATORE: EGOVERNMENT CSI TIPOLOGIA: documento generca  UFFICID DI PROVENIENZA: CS1 - CENTRO DI ATENE PER | SERVIZI INFORMATIV

Masira20 | slementi per pagina su 8 disponib

3.3 Modifiche alla pagina Sottoscrizioni
Inserita la sottoscrizione alla ricezione delle notifiche di avvio e di conclusione del processo di
Consegna attestati di formazione, nonché la notifica di ricezione documenti in Cartelle istituzionali.
E’ stata anche riorganizzata la pagina delle sottoscrizioni, con un migliore e piu logico raggruppa-
mento per categorie delle sottoscrizioni.

eDocumento GEsTIONE DOCUMENTALE

Gestione Cestino

Messaggi  Storico messaggi  Sottoscrizioni  Gestione messaggi

Sottoscrizioni

Seleziona scrivania O via email

ATENEO-ASD-77 (CLELIA BALDO) @® nelrappiicazione

O entrambe
$=seleziona tutti & —Deseleziona tutti
Documenti Fatture Fascicoli
[ creazione documento [ Errore protocaliazione fattura [ Modifica fascicolo
q [ Ricezione Documento Istituzionale M Ricezione fattura [ creazione fascicolo
[ sposta documenti O Firma fattura [ Richiesta versamento

[ Ricezione notifica di Scarto

[ Ricezione notifica mancata consegna
fattura

[ Ricezione notifica di ricevuta consegna
[ Ricezione nofifica cedente
[ Ricezione notifica di Decorrenza termini

[ Ricezione notifica di impossibilita di
recapito

[ Ricezione notifica di scarto esito

[ Ricezione notifica di esito commitiente

Workflows. Cartelle

# 4 consegna Atiestati di Formazione [ Condivisione cartella di lavoro
[ Assegnazione task [ Revoca condivisione cartella di lavoro
[ Rimozione task O condivisione cartella personale
[ Presa in carico task [ Revoca condivisione cartella personale
[ Rilascio task

[ Riassegnamento task

= — —
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Allegato - Workflow presenti in eDocumento 1.6.0

Invia Documento / Invia Fascicolo

fornisce i permessi di lettura sul documento a tutti i destinatari (candidati del task);

tutti i destinatari possono di prendere in carico il compito;

Il workflow:
1.
2. e creato un singolo compito;
3.
4,

to;

guando uno dei destinatari prende in carico il compito questo & completato e il workflow termina-

5. sel'iniziatario (mittente) annulla i workflow i permessi sul documento non sono revocati (ovvero i
destinatari conservano i permessi di lettura);

6. I'iniziatario puo inserire una nota.

HOME OGGETTO

= Invia documents. REPOLA Leopolds a.a. 12-1

= acthitSimia

& Dettagiio Workfiow

Dati workfiow  Audit

DOCUMENTO

*  VIL412015-102/4 REPOLA Leopoldo a.a. 12-13.pdf
ED  utw o creamions:04/112013 Creatore: MONTELLA SALVATORE

COMPITI CORRENTL:

REPOLA Leopoldo a.8. 12-13.pa1

Tipologla: documents generco Ui d

Ordina per | Data di avwio [decrescente]

CICLO DIVITA STATO AzION

ATTIVO ¥ Azion

sTATO AZIONI

s T weorsa aaen

Mostra [20_| slementi per pagina su 1 disponibi
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Movimenta Documento / Movimenta Fascicolo:

Movimenta Documento / Movimenta Fascicolo:

| miei workflows
FILTRI  Stato: [TRRNTONEY
Orina per | Data & avvio [decrescente]
NOME 0GGETTO cIcLO DIVITA sTATO AZIONI
— Movimenta documento NotediRilascioeDoct 5.1.pdf Creazione: ogg! ]
= sctssTista Completamento:

© Dettaglio Workfiow

Doti workflow  Audit

utici

1.6/2016-31 NotediRilasciceDoc1 P.1.p9[ - - - - o CORRENTE
Movimenta nento (id 323084) Scadenza: - :.quzu UFP FE-174T (EGOVERNMENT SCRIVANIE CSI)
& ©Dsttaglio Compito Prosa in carico: 18052016 11.0657 -
Chiusura: N.O. | Candidati o
COMPITI CORRENTE:
. Gestione documento (id:323187) NotediRilascioeDoct.5.1.pal Creazione: 18/0572016 11:03.50 IN CORSO  Azioni

Movimenta Jocumento (il 323084) Scadenza. =

Chiusura: N.D. Dettagiia Workfiow

Riassegna il compito
Annulla presa in carico
Mostra 20 | & Movimenta Wb

inizio pag e 1 > O gt
Estende I'Invia Documento (o I'Invia Fascicolo) con le ulteriori funzionalita, dopo che il destinatario prende

in carico il compito:

1. il destinatario che esegue il take acquisisce il diritto di scrittura. Tale diritto viene perso non appena
viene eseguito I'invio a altro destinatario. In tal caso, resta il diritto di lettura.

2. puo annullare la presa in carico (il compito ritorna disponibile a tutti i candidati);

3. puo riassegnare il compito ad un altro candidato;

4. puo inviarlo ad un nuovo destinatario (catena aperta), mediante I'azione Movimenta, eventualmen-
te inserendo una nota;

5. puo chiudere la sequenza (chiude il workflow).

PRAXIS
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Invia per copia (documenti) / Invia in Lettura (fascicoli)

Il workflow:

el A

fornisce i permessi di lettura sul documento a tutti i destinatari (candidati del task);
sono creati tanti compiti paralleli quanti sono i destinatari;
permette a tutti i destinatari di prendere in carico il compito;

guando tutti i destinatari prendendo in carico il compito (completandoli) € completato anche il
workflow;

5. sel'iniziatario (mittente) annulla i workflow i permessi sul documento non sono revocati (ovvero i
destinatari conservano i permessi di lettura);

HOME

Invio per copla
activitiScopia
S Dettaglio Workflow

Dati workfiow  Audit

o]

comPITy

=

2

inizio pog 4 1

1.1/2016-2/1 cookieLaw.pdf
Data di creazione:27/01/2016  Great

| CORRENT

Documento per copia (id:318415)
n 318351

per copia (id:318447)
Invio por copia (318381)
@ Dettaglic Compito

o

cookieLaw.pat

caokieLaw pef

OGGETTO

cookieLaw pef

18

IN CoRsQ ¥ Azioni
da prendere in
carico

N CORSO ¥ Azioni
da prendere in

Mostra[20 | elementi per pagina su 1 disporibil
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= Invio per copia ‘cookieLaw.pdf Creazione: oggi ATTIVO ¥ Aioni
= activitiscopia

8 Dettaglio Workflow

Dati workflow  Audit

Ufficio iniziatario: 000000 UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI NAPOLI FEDERICO Il

Scrivania iniziatari

‘Scrivania documentale

Completament

Documento ...

DocumeNTo sTato Azion

. Dettaglio Documento
1-1/2016-211 cookieLaw.pdf CHIUSO Anteprima Documento
Data di creazione: 2710172016 _ Creatore: CS| EGOVERNWMENT  Tipologia: documento generico  Ufficio di provenienza RIPARTIZIONE PREVENZIONE, PROTEZIONE E MANUTENZIONE

COMPITI COMPLETATE:

@ Documento per copia (id:318447) cookieLaw.pdf Creazione: 1010212016 17:00:27 ASSEGNATARIO COMPLETATO
clayconr(ksTRac ) Scadenza: - 2 000000-ASD-1841 (MARIA MADDALENA VAINO)
© Dettaglio Compito Presa in carico: 10/02/2016 17:04:08
Chiusura: N.D. Candidati ©

COMPITI CORRENTI:

Scarica Documento

@ Documento per copia (id:318415) cookieLaw.pdf Creazione: 1010212016 17:00:17 i ° ] ¥ Azioni
lnvio per copia (id:318351) Scadenza: -
Presa in carico: e
@ pettaglio Comito : o
Ghiusura: NO.
S — .
NomE oscerTo cicLo DiviTa stato aziom
? Invia per copia cookieLaw. pet Creazione: cagi =
acthaScopia Gomplotamento: ogui
B Dettagiio Workfiow
Dat wortnow  Auan

UMicto Intzstario: 000000 UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI KAROLI FEDERICO
Sortvania niistare: Scrvanis documentals

pocumenTo stato aziom

. . Denagiio Documents
11/2016-21 cookioLaw.pdf FRAGT]  Aamprma Docmans
Dat di creazione:27/01/2016  Creatore: GSI EGOVERNMENT  Tipologia: documenio generico Uffcio i RIPARTIZIONE Pro E MANUTENZIONE
P ——
compiTi compLETAT,
" W ermradobe sl [E— Gremsione: 101022016 17:00:27 assecuATARIO CoMPLETATO
& Invio per copia (id:318351) Scadenza: :.monm.nsn.tmt (MARIA MADDALENA VAINO)
—— Presa In cartea: 100022018 17:04:08
Chuum: N Candicat °
J— Craarione: 100022016 17.00:17 AssEcNATARIO

Documento per copia (14:318415)
Invia per copia (1:378351)
Dettagiia Compita

Inizio pog 4 > oo di1

Scadenza:
Presa in canico: 101022016 17:05:28
Chiusura: N.O

2 000000-AP-4179 (MARIA MADDALENA VAINO)

COMPLETATO

Mostra 20 clementiper pagina su 1 sisgonibh
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