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data numearo o protocollo

DA 1-7

posizione

Ai Direttori dei Dipartimenti,
dei Centri Interdipartimentali e
delle Biblioteche afferenti al
Polo delle Scienze e delle
Tecnologie

e p.c.

Al Presidente del Polo delle
Scienze e delle Tecnologie

Loro Sedi

Comunicazione: diffusione del sistema di Protocollo Informatico.

A decorrere dal 12 dicembre 2007, tutte le strutture afferenti al Polo delle Scienze e delle Tecnologie
(Dipartimenti, Centri Interdipartimentali e Biblioteche) sono abilitate ad utilizzare il “Protocollo Generale
dell’Universita degli Studi di Napol Federico II” mediante il “Sistema di protocollo informatico™. Tale
Sistema garantisce, secondo criteri standard ed uniformi validi per tutte le strutture che compongono
I"Ateneo, la corretta e puntuale registrazione di protocollo dei documenti inviati o ricevuti da soggetti esterni
all’Ateneo ¢ der documenti interni scambiati con alire strutture dell’ Ateneo, nel rispetto della normativa
vigente in materia di documentazione amministrativa. In particolare, garantendo la sicurezza e l'integrita dei
dati in esso inseriti, il Sistema consente il semplice reperimento delle informazioni riguardanti i documenti

registrati, nonché la gestione informatica del flusso di lavoro dep documenti protocollati.

A decorrere dalla predetta data, le SS.LL. sono pertanto invitate:

1. ad effettuare la chiusura del registro di protocollo cartaceo mediante annotazione sul
medesimo della seguente scrittura: "chiuso in data ... con il numero di protocollo n. ..",
controfirmata dal responsabile della struttura e dall'incaricato dj protocollo;

2. ad individuare ed ad incaricare per iscritto i soggetti abilitati all'accesso, alla consultazione e

alla stampa delle informazioni relative al “Sistema di protocollo informatico”.
L’applicazione informatica utilizzata & “E-Grammata”, ottenuta in riuso dalla Regione Campania,
disponibile all’indirizzo-

http://www.protocollo.unina.it

L’amministrazione informatica dj tale applicazione & garantita dal CSI che fornisce il supporto

operativo agli utilizzatori del Sistema mediante 1l proprio Contact Center (tel. 081 676799),

80138 Napoh carso Umberto |
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