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eDocumento 2.0

Overview
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http://ledoc.unina.it



eDocumento 2.0: i browser supportati

Firefox

* Explorer (in fase di dismissione da parte di Microsoft) non e piu
supportato da eDocumento 2.0.

* Browser utilizzabili: Firefox, Chrome, Edge, Safari



Procedura di login piu agevole e
diretta per gli utenti con piu
scrivanie.

Pagina di accoglienza modificata
Stile dei caratteri e interlinea
adattati per una piu agevole
consultazione e selezione dei
contenuti, anche utilizzando
schermi a bassa risoluzione, tablet
e dispositivi mobili

La pagina di login

# UNIVERSITA DI NAPOLI FEDERICO II

USERNAME

PASSWORD

LOGIN

Leggi le novita utente introdotte con gli aggiornamenti di
eDocumento.
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Riorganizzazione dell’intestazione e dei menu di |l e |l livello

(%) eDocumento @ " =)
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= Vista corrente: | miei fascicoli Fascicoli
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test . N " PP ST T 5 »
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Disposizione piu razionale dei tasti funzione

Scelta della funzionalita di secondo livello da menu a discesa
Aumento dello spazio dedicato ai contenuti delle pagine
Grafica ammodernata e scalare

Navigazione semplificata e piu rapida
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Area Lavoro — Le viste sui Fascicoli di | livello
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FILTRI
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EMENTI CONTENUTI STATO AZIONI

X.4/2021-1 Assegnazione caselle PEC
W Lettere conferimento caseile PEC di servizio ¥ Azioni
@ DATA DI APERTURA: 05/03/202113:37 CREATO DA: GRUPPO EGOVERNMENT-OPI PROCEDIMENTO AMM.VO: Erogazione servizi telefonici, telematici o informatici

UFFICIO DI PROVENIENZA: CSI - CENTRO DI ATENEO PER | SERVIZI INFORMATIVI

o Possibilita di impostare piu filtri sull’elenco dei fascicoli di | livello

o Salvataggio di nuove viste a partire da "I miei fascicoli " o da un’altra vista
o Apertura elenco delle mie viste

o Impostazione vista preferita

o Cancellazione e modifica viste



Navigazione all’interno di un fascicolo

o Selezionando un fascicolo, si apre una pagina che mostra:
- I'elenco dei sotto-fascicoli e dei documenti contenuti in primo piano

- le schede con le caratteristiche del fascicolo

- il menu delle azioni
- i filtri su documenti e/o fascicoli combinabili tra loro e arricchiti



Navigazione all’interno di un documento

o Selezionando un documento, si apre una pagina che mostra:
- le proprieta del documento in primo piano
- la scheda con I'anteprima del documento
- le restanti schede con le caratteristiche di dettaglio
- il menu delle azioni che sia apre selezionando la voce Azioni
- possibilita di firmare gli allegati
-icone che riportano i codici di repertorio e di protocollo



Le ricerche e i filtri

Revisione delle ricerche (funzionalita | livello “Ricerca” oppure sezione
“Filtri” nelle pagine dove é presente) con migliori prestazioni e la
possibilita di:

o visualizzare il numero esatto di risultati che soddisfano la ricerca (e non piu
solo 999+);

o svolgere le azioni direttamente dal risultato delle ricerche;

o ricercare in modo esatto (o per parte di chiave inserendo il codice *)
qguando si inserisce un identificativo chiave come segnatura archivistica, di
repertorio, identificativo di una fattura, di un flusso, etc...;

o ricercare per range di numero di protocollo o per numero di repertorio.



La copia di documenti chiusi

o Cambia la modalita operativa

@ﬁ?gﬂ!},‘,‘ﬁ{,‘)jﬂ, H:\."IE MES?AGG AREAPEQMONALE Anc:wo VERSAEM O Viene differenziata Ia copia principale
Fascicoli [ X.4/2021-1 Assegnazione caselle PEC - ° N °
. X.4/2021-1/2 LIthEE_GUIDA_sintetiche_con_revisioni.p-df (cpc) o La segnatura rlportata nel timbro e relativa
propriecs uEap g ) A o ) ] i) [ alla posizione in archivio della copia su cui
Dati principali Lol el é appOStO iI timbrO
Provenienza ° . .
Prococollepertorio NONESORMENTO, LINEE Bt oo o lll timbro prodotto a partire dal repertorio
— SEGNATURA. 4202112 riporta la segnatura archivistica del
Dati tecnici DATA CREAZIONE 05/03/2021 15:43:37 . .
STATO CHILSO documento principale.

TIPOLOGIA Contratto lavoro TA
MNATURA DIGITALE
ORIGINALE ORIGINALE_UNICO
RILEVANZA FISCALE no
VERSIONE 1.0
COPIA principale



Altre novita introdotte da eDocumento 2.0

o Annullamento registrazioni di repertorio

o Ripristino di un documento annullato

o La firma digitale degli allegati

o Possibilita di inviare una PEC con destinatari in cc e
allegando il documento timbrato

o Numero di flussi OPI sottoscrivibili in modo massivo: 15

o La funzionalita di Associa a fascicolo Immobile e Studente

o Completa gestione dei fascicoli immobile
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La guida operativa dettagliata su eDocumento 2.0 e
disponibile all’indirizzo:

Grazie per l'attenzione!

CSI- Area tecnica eGovernment




